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1. Общие положения

Государственная итоговая аттестация (далее ГИА) является завершающим этапом освоения ОПОП СПО.

Программа ГИА предназначена для студентов ГАПОУ СО «Красноуфиский аграрный колледж», обучающихся по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования подготовки специалистов среднего звена по специальности 35.02.08 «Электрификация и автоматизация сельского хозяйства», завершающих обучение по данной программе в 2021году с целью успешной подготовки к ГИА выпускников колледжа.

Программа ГИА является частью основной профессиональной образовательной программы указанной специальности.

Программа ГИА содержит: сроки и формы проведения ГИА, объём времени на подготовку и проведение ГИА, информационные условия ГИА, требования к процедуре ГИА, организацию разработки тематики и выполнения ВКР

2.Вид государственной итоговой аттестации

ГИА проводится в виде защиты выпускной квалификационной работы (далее ВКР).

3.Сроки и формы проведения ГИА

3.1. На проведение ГИА согласно учебному плану, в соответствии с календарным учебным графиком отводится время 6 недель:
 с «15»  мая 2021 г. по «26» июня 2021г., в том числе:

- с «15» мая 2021 г. по «14» июня 2021 г на подготовку к защите выпускной квалификационной работы;

- с «14» июня 2021 г. по «26» июня .2021 г на проведение защиты ВКР.

3.2.Программа ГИА доводится до сведения выпускника не позднее, чем за шесть месяцев до начала ГИА.
Таблица 1 – Примерный график выполнения выпускной квалификационной работы

	Вид работ
	Сроки выполнения
	Процент выполнения
	Процент с нарастающим итогом

	
	Очная форма
	
	

	1. Выбор тем выпускной квалификационной работы; 
	За шесть месяцев до дня проведения первого государственного аттестационного испытания, 01.12.2020
	3
	3

	2.Закрепление тем ВКР приказом директора
	03.12.2020
	7
	10

	3. Сбор информации по теме; 

Обзор нормативной и методической литературы
	19.04.2021-15.05.2021
	15
	25

	4. Выполнение теоретической части проекта
	16.05.2021-22.05.2021
	15
	40

	5. Выполнение расчетной части проекта
	23.05.2021-01.06.2021
	25
	65

	6. Выполнения графической части проекта
	2.06.2021-09.06.2021
	15
	80

	7. Оформление ВКР в соответствии с предъявляемыми требованиями
	10.06.2021-13.06.2021
	20
	100

	8. Нормоконтроль и прохождение на антиплагиат
	14.06.2021-18.06.2021
	100
	100

	9. Получение Отзыва* и Рецензии на ВКР в соответствии с критериями оценки ВКР**.
	14.06.2021-18.06.2021
	100
	100

	10. Допуск к защите
	19.06.2021
	100
	100

	10. Защита ВКР
	22.06.2021
	100
	100


По завершении студентом работы руководитель проверяет, подписывает ее, обсуждает со студентом итоги работы и пишет отзыв на работу.  

*Отзыв руководителя ВКР должен включать: заключение об актуальности темы исследования; оценку характерных особенностей ВКР; достоинства и недостатки ВКР; оценку исследовательских качеств студента; степень самостоятельности и ответственности студента; оценку уровня освоения общих и профессиональных компетенций; отметку, которую заслуживает данная работа: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно». 

**Критериями оценки ВКР являются: актуальность темы исследования; соответствие содержания работы теме исследования; разработанность методологических характеристик работы; глубина теоретического анализа проблемы; обоснованность практической части исследования; результативность проведения эксперимента или опытно-практической части работы; значимость выводов для последующей практической деятельности;  соответствие оформления работы требованиям.

4.Информационные условия ГИА

4.1.С целью информирования студентов (выпускников) о проведении ГИА  на сайте колледжа в разделе «Учебная деятельность – государственная итоговая аттестация» размещены следующие документы:

-«Порядок проведения государственной итоговой аттестации в ГАПОУ СО «Красноуфимский аграрный колледж»;

-«Положение о фондах оценочных средств в ГАПОУ СО «Красноуфимский аграрный колледж»;

- «Программа Государственной итоговой аттестации» выпускников по специальности;

-график прохождения ГИА; 

-состав государственной экзаменационной комиссии (далее ГЭК);

-график проведения консультаций по ГИА.
.

5. Содержание процедуры ГИА

5.1.Этапы ГИА: защита ВКР проводятся в специально подготовленных аудиториях на открытых заседаниях ГЭК, работающих в следующем составе:

-председатель ГЭК;

-зам. председателя ГЭК;

-члены ГЭК в соответствии с приказом (в том числе, представители работодателей);

-ответственный секретарь

5.3.Защита ВКР:
Цель этапа – контроль освоения общих компетенций, продемонстрированных в процессе выполнения и защиты ВКР. Освоение профессиональных компетенций подтверждается результатами освоения профессиональных модулей при прохождении промежуточной аттестации в форме квалификационных экзаменов, о чем свидетельствует оценка в зачетной книжке студента.

На защиту ВКР отводится 15 минут. Процедура защиты включает в себя доклад студента с презентацией, чтение отзыва и рецензии, вопросы ГЭК, ответы студента.

5.4. Вопросы ГЭК по разделам ВКР должны соответствовать теме работы.

5.5.Результаты ГИА определяются оценками «Отлично», «Хорошо», «Удовлетворительно», «Неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов заседания ГЭК.

5.6. При неудовлетворительной оценке рецензии или отзыва студент не допускается к защите ВКР.

5.7.Студент вправе подать апелляцию на оценку по государственной итоговой аттестации в порядке, установленным законодательством РФ, в апелляционную комиссию колледжа.

5.8.Обучающиеся, не прошедшие ГИА или получившие на ГИА неудовлетворительные результаты, проходят ГИА не ранее чем через 6 месяцев после прохождения ГИА впервые.

5.9.Повторное прохождение ГИА для одного лица назначается не более двух раз.

6.Материально-техническое обеспечение ГИА

6.1.Защита ВКР: 
· мультимедиа проектор

· экран

· компьютер

7. Организация разработки тематики и выполнения выпускной квалификационной работы

7.1.Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость, учитывать запросы работодателей, особенности развития региона, науки, культуры, экономики, техники, технологий и социальной сферы и выполняться по возможности по предложениям (заказам) предприятий, организаций или образовательных учреждений.

7.2.Тематика ВКР должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей.

7.3.Тематика ВКР определяется колледжем: разрабатывается преподавателями профессионального цикла, совместно со специалистами предприятий/социальными партнерами.

7.4.Тематика ВКР рассматривается на заседаниях предметных (цикловых) комиссий. Студенту предоставляется право выбора темы ВКР из предложенного перечня тем. Выпускник имеет право предложить на согласование собственную тему ВКР с обоснованием целесообразности ее разработки.

7.5.Обязательным требованием для ВКР является соответствие её тематики содержанию одного или нескольких профессиональных модулей и предъявление к оценке освоенных обучающимся профессиональных и общих компетенций.

7.6.Директор колледжа приказом утверждает темы ВКР и руководителя ВКР, а также консультантов по разделам «Экономика», «Нормоконтроль» и рецензентов.

7.7.По утвержденным темам руководители ВКР разрабатывают индивидуальные задания для каждого студента.

7.8.Задания рассматриваются на заседании МЦК, подписываются руководителем ВКР, председателем МЦК и утверждаются зам. директора по учебной работе.

7.9.При большом объёме ВКР допускается её выполнение группой студентов, при этом индивидуальные задания выдаются каждому студенту.

7.10.Задания на ВКР выдаются студентам не позднее, чем за две недели до начала преддипломной практики.

7.11.Основными функциями руководителя ВКР являются:

-разработка индивидуальных заданий;

-консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения ВКР;

-оказание помощи студенту в подборе литературы;

-контроль хода выполнения ВКР;

-подготовка письменного отзыва на ВКР.

8. Структура ВКР

8.1.
В структуру ВКР входят: пояснительная записка, графическая часть (чертежи, схемы, таблицы), электронная презентация, комплект оценочно-информационной документации (отзыв руководителя, рецензия). Объем ВКР должен составлять не менее 45 и не более 75 страниц печатного текста (без приложения).
8.2.
Пояснительная записка представляется в бумажном и электронном варианте с использованием программ MicrosoftOfficeWord (2007-2019). Презентация выполняется с помощью программы MicrosoftOfficePowerPoint (2007-2019). Вся графическая и текстовая информация должна быть представлена на CD или DVD дисках. В пояснительной записке приводится теоретическое и расчётное обоснование принятых в работе решений.

Основные структурные элементы пояснительной записки ВКР

Пояснительная записка ВКР должна содержать следующие основные структурные элементы, расположенные в указанной ниже последовательности:

-титульный лист;

- техническое задание; 

-задание на выполнение ВКР;

-содержание;

-введение;

-основная часть;

-заключение;

-список использованных источников;

-приложения.

9.Рецензирование ВКР

9.1.
Рецензенты ВКР назначаются приказом директора колледжа.

9.2.
Рецензия должна включать:

-оценку качества выполнения каждого раздела;

- оценку степени разработки новых вопросов, оригинальности решений, теоретической и графической части;

-заключение о соответствии ВКР заданию;

-практической значимости работы;

-оценку ВКР.

9.3.Содержание рецензии доводится до сведения студентов не позднее, чем за день до защиты ВКР.

9.4.Внесение изменений в ВКР после получения рецензии не допускается.
10.Оценивание ВКР
Защита выпускных квалификационных работ проводится на заседании Государственной экзаменационной комиссии.

На защиту выпускной квалификационной работы отводится до 15минут. Процедура защиты устанавливается председателем ГЭК по согласованию с членами комиссии и, как правило, включает доклад студента (не более 10-15 минут), вопросы членов комиссии, ответы студента, чтение отзыва и рецензии. Может быть предусмотрено выступление руководителя выпускной квалификационной работы, а также рецензента, если он присутствует на заседании ГЭК.

При определении итоговой оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются: доклад выпускника, его ответы на вопросы, оценка рецензента, отзыв руководителя.

Результаты любого вида аттестационных испытаний, включенных в ГИА, определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после оформления протоколов заседания ГЭК.

Решение ГЭК принимается на закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии. При равном числе голосов, голос председателя является решающим.

Лицам, не прошедшим ГИА или получившим на ГИА неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы среднего профессионального образования и (или) отчисленным из колледжа, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, утвержденному в колледже.
Лица, не прошедшие государственной итоговой аттестации или получившие на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно государственную итоговую аттестацию в сроки, определяемые порядком проведения государственной итоговой аттестации по соответствующим образовательным программам, т.е. через год.

Решение ГЭК о присвоении квалификации выпускникам, прошедшим ГИА и о выдаче соответствующего документа об образовании, объявляется приказом директора колледжа.

В соответствии с Положением о фондах оценочных средств в ГАПОУ СО «Красноуфимский аграрный колледж» по результатам прохождения государственной итоговой аттестации выставляется интегральная оценка по установленным критериям (табл.4.). Оценка по критериям производится по шкале:

0 – показатель не проявлен;

1 – показатель проявлен частично;

2 – показатель проявлен полностью.
Таблица 4. Защита выпускной квалификационной работы
	
	Критерии
	Оцениваемые ОК
	Балл

0-показатель отсутствует
1-проявился частично

2-проявился полностью

	1
	Работа выполнена в соответствии с основными требованиями стандарта и рекомендациями, в том числе содержит качественно выполненные и обоснованные приложения, иллюстрации с демонстрацией практического применения
	ОК 1-ОК9
	

	2
	Соответствие содержания работы теме
	ОК 1
	

	3
	Выполнен анализ источников по теме с обобщениями и выводами, сопоставляемыми и оценкой различных точек зрения
	ОК 4
	

	4
	Работа носит исследовательский характер, возможно практическое внедрение
	ОК 1, ОК 4
	

	5
	Работа содержит выводы и выражение мнения выпускника по проблеме
	ОК 1, ОК 8, 

ОК 9
	

	6
	Содержание и качество выполнения электронной презентации соответствует теме работы, дополняет ее
	ОК 5
	

	7
	Установление связи между теоретическими и практическими результатами и ихсоответствие с целью и задачами ВКР
	ОК 2, ОК 3, 

ОК 4
	

	8
	Наличие в работе сравнительного анализа различных точек зрения на изучаемую тему (проблему)
	ОК 2 ОК 8
	

	9
	Защита выстроена логично, выпускник аргументирует ответы на вопросы
	ОК 1 ОК 9
	

	10
	Владение научной, специальной терминалогией
	ОК 1 ОК2
	

	Итого, макс баллов: 20
	
	

	11
	Наличие портфолио
	-
	

	Итого, макс баллов: 2
	
	

	Всего, макс баллов: 22
	
	


Перевод фактической суммы баллов в оценку

	Процент результативности
	Балл (отметка)
	оценка

	90%-100%
	20-22 балла
	5
	отлично

	75%-89%
	16-19-балл
	4
	хорошо

	65%-74%
	14-15 баллов
	3
	удовлетворительно

	Менее 65%
	Менее 14 баллов
	2
	неудовлетворительно


Итоговая оценка ______________ (_________________________)

	Председатель ГЭК/член комиссии ГЭК    
	__________________


	И.О.Фамилия


В соответствии с Положением о фондах оценочных средств в ГАПОУ СО «Красноуфимский аграрный колледж» оценка, выраженная в процентах и округляемая до целого числа в пользу студента, переводится в пятибалльную шкалу:

90-100% от максимального балла
– «5» (отлично)

75-89% от максимального балла
– «4» (хорошо)

65-74% от максимального балла
– «3» (удовлетворительно)

Менее 65 % от максимального балла  – «2» (неудовлетворительно)

На каждого студента по результатам защиты ВКР заполняется индивидуальный лист оценки каждым членом ГЭК.

Итоговая оценка за защиту ВКР выставляется как среднее арифметическое оценок всех членов ГЭК, округленное в большую сторону.

На каждого студента при защите ВКР заполняется Индивидуальный лист оценки, в котором содержатся оценочные показатели в соответствии с Фондами оценочных средств, критерии оценивания. По результатам государственной итоговой аттестации заполняется сводная ведомость. Итоговая оценка за прохождение государственной итоговой аттестации выставляется на основании индивидуальных оценочных листов, заполненных каждым членом ГЭК как среднее арифметическое баллов, выставленных каждым из них по пятибалльной шкале.
11. Порядок подачи и рассмотрения апелляций

11.1. По результатам государственной итоговой аттестации выпускник, участвовавший в государственной итоговой аттестации, имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения государственной итоговой аттестации и (или) несогласии с ее результатами (далее - апелляция).

11.2. Апелляция подается лично выпускником или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего выпускника в апелляционную комиссию образовательной организации.

Апелляция о нарушении порядка проведения государственной итоговой аттестации подается непосредственно в день проведения государственной итоговой аттестации.

Апелляция о несогласии с результатами государственной итоговой аттестации подается не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов государственной итоговой аттестации.

11.3. Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее трех рабочих дней с момента ее поступления.

11.4. Состав апелляционной комиссии утверждается в Колледже одновременно с утверждением состава государственной экзаменационной комиссии.

11.5. Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее пяти человек из числа преподавателей Колледжа, имеющих высшую или первую квалификационную категорию, не входящих в данном учебном году в состав государственных экзаменационных комиссий. Председателем апелляционной комиссии является директор Колледжа либо лицо, исполняющее обязанности директора на основании приказа.

11.6. Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с участием не менее двух третей ее состава.

На заседание апелляционной комиссии приглашается председатель соответствующей государственной экзаменационной комиссии.

Выпускник, подавший апелляцию, имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции.

С несовершеннолетним выпускником имеет право присутствовать один из родителей (законных представителей).

Указанные лица должны иметь при себе документы, удостоверяющие личность.

11.7. Рассмотрение апелляции не является пересдачей государственной итоговой аттестации.

11.8. При рассмотрении апелляции о нарушении порядка проведения государственной итоговой аттестации апелляционная комиссия устанавливает достоверность изложенных в ней сведений и выносит одно из решений:

об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях порядка проведения государственной итоговой аттестации выпускника не подтвердились и/или не повлияли на результат государственной итоговой аттестации;

об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных нарушениях порядка проведения государственной итоговой аттестации выпускника подтвердились и повлияли на результат государственной итоговой аттестации.

В последнем случае результат проведения государственной итоговой аттестации подлежит аннулированию, в связи, с чем протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в государственную экзаменационную комиссию для реализации решения комиссии. Выпускнику предоставляется возможность пройти государственную итоговую аттестацию в дополнительные сроки, установленные образовательной организацией.

ПРИЛОЖЕНИЕ А
Примерные темы выпускных квалификационных работ
1. Электрификация наружного освещения автомобильной дороги с Нижнеиргинское, с разработкой программы управления

2. Электрификация электрооборудования водоподъемных станций предприятия МУП «Энергосервис», с разработкой графика ТО и ТР и повышения его эффективности

3. Анализ работы электрохозяйства в МУП «Энергосервис» с модернизацией системы управления освещением Криулинского СДК

4. Электрификация внутренних электрических сетей в коровнике на 200 голов

5. Реконструкция электрооборудования школы, с внедрением автоматического включения резерва

6. Модернизация системы контроля и управления доступом, с разработкой АРМ оператора

7. Анализ состояния электрохозяйства с модернизацией объекта в МРСК Урала Свердловэнерго Западные электрические сети

8. Разработка АСУ микроклимата в коровнике на 200 голов в ООО «Дружба»

9. Электрификация общественной территории парка д. Приданниково, с разработкой АРМ оператора

10. Анализ работы электротехнической службы с модернизацией воздушных линий электропередач в МРСК Урала Свердловэнерго Западные электрические сети

11. Разработка АСУ микроклимата линии приготовления кормов

12. Модернизация системы газового пожаротушения, с разработкой АРМ оператора

13. Разработка АСУ микроклимата телятника на 100 голов в ООО Простор

14. Модернизация системы пожарной сигнализации, с внедрением АРМ оператора

15. Разработка АСУ технологических процессов в опытной мини-теплице

16. Разработка АСУ микроклимата в картофелехранилице на 1000 тонн

17. Модернизация системы водяного пожаротушения, с разработкой программы управления контроллером

18. Разработка шкафа управления КНС тремя электродвигателями, с разработкой АРМ оператора

19. Электрификация внутренних электрических сетей в телятнике на 500 голов

20. Модернизация САУ станции одоризации на отечественном оборудовании газовой котельной

21. Анализ состояния электрооборудования с разработкой системы планово-предупредительного ремонта электрооборудования в ООО «Тавра»

22. Модернизация наружного освещения автомобильной дороги в п. Ачит, с разработкой щита управления

23. Анализ состояния электрооборудования с внедрением энергоэффективных технологий в ООО «ЛокоТех-Сервис»

24. Модернизация системы порошкового пожаротушения, с разработкой программы управления

25. Реконструкция электроснабжения, с разработкой программы энергосбережения на ВЛ-0,4 кВ

26. Электрификация Верхнего уровня набережной с прилегающей к ней территорией, с разработкой АРМ оператора 

27. Анализ работы электротехнической службы с модернизацией воздушных линий электропередач в МРСК Урала Свердловэнерго Западные электрические сети

28. Анализ работы электротехнической службы планово-предупредительного ремонта электрооборудования в ООО «ЛокоТех- Сервис» 

29. Монтаж, наладка и эксплуатация электрооборудования электротехнологических установок

30. Электрификация картофелехранилища на 1000 тонн, с внедрением щита управления микроклиматом 

31. Разработка АСУ полива растений, с разработкой программы управления контроллером

32. Организация монтажа и наладки электрооборудования ТП для выращивания продовольственной грибной продукции

33. Модернизация системы охранно-пожарной сигнализации, с разработкой АРМ оператора

34. Реконструкция электроснабжения теплового пункта д. Калиновка с резервированием от ДЭС

35. Анализ работы электрохозяйства с внедрением энергоэффективного оборудования в ремонтной мастерской электротехнической службы на предприятии

36. Разработка учебно-тренажерного стенда «Поиск неисправностей систем электроснабжения» по стандартам WorldSkills Russia
37. Разработка учебно-тренажерного стенда для подготовки к отборочному туру по стандартам WorldSkills Russia, компетенция Электромонтаж
38. Электрификация пешеходного перехода на полигоне Красноуфимск- Зюрзя, с разработкой программы управления световой и звуковой сигнализации

39. Реконструкция электрооборудования с внедрением энергосберегающего электрооборудования в ремонтной мастерской

ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Министерство образования и молодежной политики Свердловской области

ГАПОУ СО «Красноуфимский аграрный колледж»

Индивидуальный лист оценки

выпускной квалификационной работы
«_____»________________2021г.

ФИО студента  ____________________________________________________ группа 51-Э

Специальность: 35.02.08 Электрификация и автоматизация сельского хозяйства

Тема выпускной квалификационной работы ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

	Профессиональный модуль
	Профессиональная компетенция
	Вид профессиональной деятельности

освоен /не освоен

	ПМ 01 Монтаж, наладка и эксплуатация электрооборудования (вт.ч. электроосвещения), автоматизация сельскохозяйственных предприятий.
	ПК 1.1. Выполнять монтаж электрооборудования и автоматических систем управления.

ПК 1.2. Выполнять монтаж и эксплуатацию осветительных и электронагревательных установок.

ПК 1.3. Поддерживать режимы работы и заданные параметры электрифицированных и автоматических систем управления технологическими процессами.
	ВПД освоен

	ПМ 02 Обеспечение электроснабжения сельскохозяйственных предприятий.
	ПК 2.1. Выполнять мероприятия по бесперебойному электроснабжению сельскохозяйственных предприятий.

ПК 2.2. Выполнять монтаж воздушных линий электропередач и трансформаторных подстанций.

ПК 2.3. Обеспечивать электробезопасность.
	ВПД освоен

	ПМ 03 Техническое обслуживание, диагностирование неисправностей и ремонт электрооборудования и автоматизированных систем сельскохозяйственной техники.
	ПК 3.1. Осуществлять техническое обслуживание электрооборудования и автоматизированных систем сельскохозяйственной техники.

ПК 3.2. Диагностировать неисправности и осуществлять текущий и капитальный ремонт электрооборудования и автоматизированных систем сельскохозяйственной техники

ПК 3.3. Осуществлять надзор и контроль за состоянием и эксплуатацией электрооборудования и автоматизированных систем сельскохозяйственной техники.

ПК 3.4. Участвовать в проведении испытаний электрооборудования сельхозпроизводства.
	ВПД освоен

	ПМ 04 Управление работами по обеспечению работоспособности электрического хозяйства сельскохозяйственных потребителей и автоматизированных систем сельскохозяйственной техники.
	ПК 4.1. Участвовать в планировании основных показателей в области обеспечения работоспособности электрического хозяйства сельскохозяйственных потребителей и автоматизированных систем сельскохозяйственной техники.

ПК 4.2. Планировать выполнение работ исполнителями.

ПК 4.3. Организовывать работу трудового коллектива.

ПК 4.4. Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями.

ПК 4.5. Вести утвержденную учетно-отчетную документацию.
	ВПД освоен


	Объекты оценивания
	Оценочные показатели

Источники подтверждения освоения компетенций: Рецензия ВКР, отзыв руководителя ВКР, портфолио, в том числе аттестационные листы по практике,характеристики руководителей по практике от предприятия, дипломы, благодарственные письма, сертификаты и др.  
	Отметка об освоении

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	Активность в освоении учебной программы и программы практики;

добросовестное отношение к выполнению обязанностей в процессе обучения и прохождения практики 
	освоен

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	Рационально планирует и организует рабочее время;

соблюдает трудовую дисциплину;

своевременно сдает отчетность;

выполняет профессиональные задачи в соответствии со стандартами предприятия и правилами техники безопасности;

дает аргументированную оценку результатам своей деятельности;

выявляет профессиональные проблемы;

корректирует свою деятельность в соответствии с выявленными проблемами
	освоен

	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	Самостоятельно принимает решения в ситуациях, которые регламентируются стандартами предприятия в соответствии со своими должностными обязанностями;

предлагает и аргументировано обосновывает пути решения нестандартных ситуаций;

корректирует собственные действия в случае ошибочного решения ситуации
	освоен

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	Использует различные источники информации, включая электронные и Интернет – ресурсы;

анализирует различные источники информации в соответствии с поставленным заданием;

самостоятельно обобщает информацию и делает выводы в соответствии с поставленным заданием;

критически оценивает полученную информацию
	освоен

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Использует ИКТ для поиска информации;

оформляет документацию, рабочие материалы в соответствии с поставленными требованиями с использованием соответствующих программных продуктов;

использует профессиональные программные продукты для выполнения заданий
	освоен

	ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	Соблюдает этические нормы и правила делового этикета в общении с потребителями, коллегами, руководством, преподавателями;

выстраивает общение с потребителями, коллегами на основе стандартов предприятия;

демонстрирует способность к конструктивному решению конфликтных ситуаций
	освоен

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
	Осуществляет самоанализ и корректирует результаты собственной работы;

своевременно оказывает помощь членам команды при выполнении профессиональных задач
	освоен

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	Проявляет активность в освоении новых видов профессиональной деятельности


	освоен

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	Проявляет интерес к инновациям в области профессиональной деятельности;

адаптируется к стандартам профессиональной деятельности при работе на различных гостиничных предприятиях
	освоен


Защита ВКР критерии оценивания

	
	Критерии
	Оцениваемые ОК
	Балл

0-показатель отсутствует
1-проявился частично

2-проявился полностью

	1
	Работа выполнена в соответствии с основными требованиями стандарта и рекомендациями, в том числе содержит качественно выполненные и обоснованные приложения, иллюстрации с демонстрацией практического применения
	ОК 1-ОК9
	

	2
	Соответствие содержания работы теме
	ОК 1
	

	3
	Выполнен анализ источников по теме с обобщениями и выводами, сопоставляемыми и оценкой различных точек зрения
	ОК 4
	

	4
	Работа носит исследовательский характер, возможно практическое внедрение
	ОК 1, ОК 4
	

	5
	Работа содержит выводы и выражение мнения выпускника по проблеме
	ОК 1, ОК 8, 

ОК 9
	

	6
	Содержание и качество выполнения электронной презентации соответствует теме работы, дополняет ее
	ОК 5
	

	7
	Установление связи между теоретическими и практическими результатами и их соответствие с целью и задачами ВКР
	ОК 2, ОК 3, 

ОК 4
	

	8
	Наличие в работе сравнительного анализа различных точек зрения на изучаемую тему (проблему)
	ОК 2 ОК 8
	

	9
	Защита выстроена логично, выпускник аргументирует ответы на вопросы
	ОК 1 ОК 9
	

	10
	Владение научной, специальной терминалогией
	ОК 1 ОК2
	

	Итого, макс баллов: 20
	
	

	11
	Наличие портфолио 
	-
	

	Итого, макс баллов: 2
	
	

	Всего, макс баллов: 22
	
	


Перевод фактической суммы баллов в оценку

	Процент результативности
	Балл (отметка)
	оценка

	90%-100%
	20-22 балла
	5
	отлично

	75%-89%
	16-19-балл
	4
	хорошо

	65%-74%
	14-15 баллов
	3
	удовлетворительно

	Менее 65%
	Менее 14 баллов
	2
	неудовлетворительно


Итоговая оценка ______________ (_________________________)

	Председатель ГЭК/член комиссии ГЭК    
	__________________


	И.О.Фамилия


ПРИЛОЖЕНИЕ  В

Примерный календарный план прохождение преддипломной практики 
	№ П/П
	Содержание учебного материала преддипломной практики
	Объем

часов

	1. 
	Прохождение целевого инструктажа. Характеристика объекта  реконструкции  
	6

	2. 
	Поиск информации по различным видам и типам компонентов объекта реконструкции
	6

	3. 
	Поиск информации по технико-экономическому обоснованию объекта реконструкции
	6

	4. 
	Проведение энергетического обследования объекта 
	6

	5. 
	Поиск (сбор) технической информации для  выполнения проектных работ. Составление схемы автоматизации.
	6

	6. 
	Выбор технических средств автоматизации ТС реконструкции
	6

	7. 
	Разработка электрической принципиально-монтажной схемы объекта реконструкции
	6

	8. 
	Разработка электрической схема соединений и схемы подключения внешних электрических проводок шкафа автоматики (щита управления)
	6

	9. 
	Разработка схемы расположения оборудования в ША (ЩУ)
	6

	10. 
	Выполнения плана расположения оборудования и  трасс линий электропроводки объекта реконструкции
	6

	11. 
	Составление рабочего алгоритма коммутационной программы управления объектом реконструкции
	6

	12. 
	Составление рабочего алгоритма коммутационной программы управления объектом (управление релейных модулей, ПЛК, ПР)
	6

	13. 
	Моделирование системы на компьютере (Составление программных кодов визуализации и панели оператора) 
	6

	14. 
	Моделирование системы на компьютере (Составление программных кодов визуализации и панели оператора) 
	6

	15. 
	Поиск информации для электропитания и заземления оборудования
	6

	16. 
	Решение вопросов по монтажу и наладке технических средств объекта реконструкции
	6

	17. 
	Решение вопросов по монтажу и наладке технических средств объекта реконструкции
	6

	18. 
	Составление ведомости физических объемов работ по монтажу и наладке ТСА
	6

	19. 
	Составление заказной спецификации
	6

	20. 
	Сбор информации по соблюдению охраны труда (Инструкция по ОТ на объекте)
	6

	21. 
	Сбор информации по соблюдению техники безопасности (Инструкция по ТБ на объекте)
	6

	22. 
	Сбор информации по производственной санитарии объекта автоматизации (Требования СанПин на объекте)
	6

	23. 
	Сбор информации по выполнению индивидуального проектного задания ВКР
	6

	24. 
	Составление отчета по преддипломной практике. (Презентации. Портфолио)
	6

	Итого 
	144


ПРИЛОЖЕНИЕ Г
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ 
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Зам. директора по учебной работе
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Красноуфимск 2021
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ 

СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ГАПОУ  СО «КРАСНОУФИМСКИЙ АГРАРНЫЙ КОЛЛЕДЖ»

УТВЕРЖДЕНО:

Председатель методической цикловой

комиссии электротехнических дисциплин

 ________________А.Н. Серебренников 

«_____»_____________ 20___ г. 

ЗАДАНИЕ

на выполнение выпускной квалификационной работы студента(ки)
ФИО студента полностью

______курса, группы_____ 
Специальности: ___. ___. _________________________________________________________ 

код




наименование

1.Тема: _______________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
утверждена приказом по колледжу №____________ от «_____»_________________20___ г. 

2. Руководитель_________________________________________________________________

ФИО полностью

______________________________________________________________________________________

ученая степень, звание должность, место работы

3. Консультант__________________________________________________________________
ФИО полностью

_______________________________________________________________________________
ученая степень, звание должность, место работы

4. Сроки выполнения ВКР с «___» ________ 20___ г. по «___» ________ 20___ г.
5. Место преддипломной практики___________________________________________________________________________

6. Исходные данные к работе:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Содержание текстовой части (перечень подлежащих разработке вопросов)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


8. Перечень графических и демонстрационных материалов: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9.Календарный план выполнения ВКР

	№

п/п
	Наименование этапов 
выполнения работы
	Консультант
	Срок выполнения этапов работы
	Отметка руководителя (консультанта) о выполнении

	
	
	
	Дата
	Подпись
	Дата
	Подпись

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	


Задание выдал:




Задание получил 

Руководитель ____________ ____________ 

Студент___________________ _______________ 

        подпись           дата                                                подпись                дата

10. Текстовая часть ВКР и все материалы проанализированы
	№

п/п
	Наименование этапов 
выполнения работы
	Должности
	Оценка (прописью)
	Дата
	Подпись

	1
	Расчет экономической части
	Консультант 
	
	
	

	2
	Выполнение ВКР 
	Руководитель 
	
	
	

	3
	Оформление ВКР 
	Нормоконтролер
	
	
	


11. Общее заключение: 

Считаю возможным допустить ______________________________________________________________к защите выпускной квалификационной работы в государственной экзаменационнойкомиссии

Руководитель: ______________________ ________ «____» ___________ 20___ г.
ФИО              Подпись
12. Допустить _______________________________________________________________________ к защите выпускной квалификационной работы в государственной экзаменационной комиссии 

Зав. отделением Самолюк И.Ю. ______________ «___» _____________ 20___ г.
                 подпись
УТВЕРЖДАЮ:

___​___________________________

ФИО

«____» __________________2020 г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на _______________________________________________________________________________

​_____________________________________________________________________________________

	№ п.п.
	Наименование раздела
	Описание раздела

	1. 
	Наименование объекта
	

	2. 
	Заказчик
	(по заявке или МЦК)

	3. 
	Стадийность проектирования
	Проектные работы выполняются в одну стадию

	4. 
	Вид деятельности
	Реконструкция, моделирование, разработка….

	5. 
	Сроки проектирования  
	Начало:

Завершение:

	6. 
	Цель и задачи проектирования
	

	7. 
	Исходные данные
	(По объекту проектирования)

	8. 
	Применяемые нормы проектирования 
	Проектную документацию выполнить в соответствии:



	9. 
	Границы проводимых работ
	Работы ограничиваются зданием

	10. 
	Объем работ
	Данный проект предусматривает _____________________ оборудования _________________________и включает в себя:

· Проектные работы

· Поставка необходимого оборудования и материалов;

· Монтажные работы, включающие в себя:

Полный применяемые технические решения, а также детальный перечень проводимых работ должен быть уточнен на этапе проектирования.

(по содержанию проекта)

	11 Требования к устанавливаемому оборудованию и ПО (пример):

	1) 
	Система автоматического регулирования, удаленного управления и диспетчеризации
	(не указывать марку конкретного контроллера)

	2) 
	Регулирующие клапана
	

	3) 
	Датчик температуры наружного воздуха
	

	4) 
	Погружные датчики температуры
	

	5) 
	Датчики давления
	

	6) 
	Манометры
	

	7) 
	Термометры
	

	8) 
	Система диспетчеризации (АРМ)
	

	9) 
	Программное обеспечение
	

	10) 
	Оборудование диспетчерской
	


МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ
СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ГАПОУ СО «КРАСНОУФИМСКИЙ АГРАРНЫЙ КОЛЛЕДЖ»

РЕЦЕНЗИЯ

на выпускную квалификационную работу

Студента ____________________________________________________ группы____________

(фамилия, имя, отчество) 

Специальность __________________________________________________________

Тема ВКР «











»

1 Актуальность темы _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2 Новизна и теоретическая разработанность _______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3 Самостоятельность и практическая значимость _______________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4 Замечания и недостатки _______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5 Общая оценка работы _______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о рецензенте: 

Рецензент

_______________________________________________________________________________ 

ФИО полностью

Место работы и должность _______________________________________________________________________________ 

Ученое степень ___________________________, ученое  звание________________________

Образование _______________________________________________________________________________

наименование учебного заведения, специальность

Подпись_________________________Дата___________________________________________

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ 
СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ГАПОУ СО «КРАСНОУФИМСКИЙ АГРАРНЫЙ КОЛЛЕДЖ»

ОТЗЫВ
руководителя выпускной квалификационной работы
Студента 







группы 



(фамилия, имя, отчество)

Специальность __________________________________________________________

Тема ВКР 


























Студент(ка) при выполнении ВКР проявил(а) себя следующим образом: 

1. Степень творчества, самостоятельности, работоспособности 
























































2. Уровень профессиональной подготовки студента 


























































3. Возможность использования результатов, полученных в ВКР, в учебном процессе в колледже, и т.д., а также в организациях 


























































ОБЩЕЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

Руководитель ВКР 







______



ФИО руководителя ВКР полностью

Ученое звание ____________________
Ученая степень_____________________

Место работы и должность _______________________________________________ 

Подпись___________________________Дата_________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ Д
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по оформлению  выпускной квалификационной работы

1 Общие требования


Пояснительная записка выполняется на бумаге формата А4 (210х297), в вертикальном положении в соответствии с ГОСТ 2.105-95 «Общие требования к текстовым документам» 


Пояснительная записка выполняется с использованием персонального компьютера, (ГОСТ 2.004.88) шрифтом ГОСТ Б, 14 шрифт, курсив, через 1 интервал.


Пояснительная записка должна включать:


- титульный лист;


- лист задания;


- содержание;


- основные разделы в соответствии с заданием;


- приложение (при необходимости);


- список литературы.


2 Требования к оформлению титульного листа


Титульный лист является первым листом текстового документа и выполняется по форме приведенной в приложениях А, Б, В.           


Титульный лист выполняется на формате А4, со стандартной рамкой: левое поле 20мм, правое, нижнее и верхнее поля по 5 мм.  Для оформления титульного листа рекомендованы следующие размеры шрифта:

· шрифт 28, курсив (ГОСТ Б) применяется при написании темы проекта (работы), обозначения документа, года защиты;

· шрифт 18, курсив (ГОСТ Б) – для всех остальных надписей.


3 Требования к оформлению содержания


Лист содержания располагается в текстовом документе после листа задания. В том случае, если лист задания отсутствует (реферат), то непосредственно после титульного листа. Слово «Содержание» записывают в виде заголовка посредине листа (симметрично текста), шрифтом 22 ГОСТ Б с прописной буквы. Само содержание выполняется шрифтом 14 ГОСТ Б


В содержание заносят названия всех разделов и подразделов текстового документа, названия листов приложения, список литературы и указывают номера страниц (листов). 


На первом листе содержание выполняется основная надпись по ГОСТ  2.104-68, и по форме 2 Р21.1101-92, форма 5. Для содержания состоящего из двух и более листов на последующих листах выполняется основная надпись по форме 2а ГОСТ 2.104-68 и по форме 6 ГОСТ Р21.1101-92.


Пример оформления листа содержания приводится в приложении Г 

4 Требования к оформлению листов, содержащих в основном сплошной текст


Текст пояснительных записок располагается на одной стороне листа формата А4. Лист должен иметь рамку: левое поле которой 20мм, правое, нижнее, верхнее поля по – 5 мм.

Текст следует оформлять с соблюдением следующих размеров:

Расстояние от рамки формата до границ текста в начале строк должно быть не менее 5мм, в конце строк 3-5 мм.

Расстояние от верхней или нижней строки текста до верхней или нижней рамки должно быть не менее 10 мм.

Абзацы в тексте начинаются отступом, равным 15-17 мм.

Выравнивание текста производить по всей ширине листа, с автоматической расстановкой переносов.

Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения документа, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием корректором и нанесением на том же месте исправленного текста (графики) машинописным способом или черными чернилами, пастой или тушью рукописным способом. Исправления на титульном листе, в заголовках и содержании не допускаются.

Повреждения листов текстовых документов, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста (графика) не допускаются.

Текст документа при необходимости разделяют на разделы, подразделы, пункты, подпункты.

Каждый раздел текстового документа следует начинать с нового листа (страницы). На первом листе каждого раздела выполняется основная надпись по ГОСТ 2.104-68, форма 2 и по форме ГОСТ   Р21.1101-92, форма 5 (для специальностей. На последующих листах выполняется основная надпись по форме по форме 2а (ГОСТ 2.104-68) и по форме 6 (ГОСТ Р21.1101-92). 

Примеры выполнения основных надписей приводятся в приложении Д, Е, Ж, И

Заголовки разделов, подразделов пишутся с прописной буквы с абзацного отступа без точки в конце (шрифт 22). Переносы и сокращения слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит их двух предложений, их разделяют точкой.

Разделы нумеруются арабскими цифрами без точки, например 1, 2, 3 и т.д.

Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В 

конце номера подраздела точка не ставится. Например, 1.1, 1.2, 1.3.

Заголовки (шрифт 22) подразделов начинаются с абзацного отступа и пишутся с прописной буквы, без точки в конце.

 Расстояние между заголовком и текстом равняется 15 мм (2 строки шрифтом 14).  Расстояние между заголовком раздела и подраздела равняется 8мм (1 строка шрифтом 14). Образец выполнения заголовков смотри в приложении К

 При необходимости подразделы могут быть разделены на пункты, а пункты на подпункты. Пункты и подпункты заголовками не снабжаются, нумеруются следующим образом - 1.1.1; 1.1.2.
Внутри пунктов и подпунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или строчную букву, после которой ставиться скобка, запись производится с абзацного отступа, например:

а) _____________


1)_________


2)_________

б) _____________


Текст документа должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований.


При изложении обязательных требований в тексте должны применяться слова: «должен», «необходимо», «следует», «требуется», «разрешается», «запрещается», «не допускается», «не следует». При изложении других положений следует применять слова: «может быть», «как правило», «в случае» и т.д.


При этом следует использовать повествовательную форму изложения документа, например «применяют», «указывают» и т.д.


В документе должны применяться научно-технические термины, определения и обозначения, установленные соответствующими стандартами, а при их отсутствии общепринятые в научно-технической литературе.



Если в тексте принята специфическая терминология, то в конце его (перед списком литературы) должен быть перечень принятых терминов с разъяснениями. Перечень включают в содержание документа.


В тексте документа не допускается:


- применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы;


-применять для одного и того же понятия, различенные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке;


- применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами. Если в тексте принята особая система сокращения слов, то в нем должен быть приведен перечень принятых сокращений, который помещают перед перечнем терминов;


- сокращать обозначения единиц физических величин, если они 

употребляются без цифр, за исключением физических величин в головках и боковиках таблиц и в расшифровках буквенных обозначений, входящих в формулы и рисунки.


В тексте документа, за исключением таблиц рисунков и формул не допускается:


- применять математический знак минус (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);


-применять математический знак Ø для обозначения диаметра (следует писать слово «диаметр»);


- применять без числовых значений математические знаки (№, %, =, ≠,<,>);


- применять индексы стандартов без регистрационного номера.


В документе необходимо применять стандартизированные единицы измерения физических величин.


Применение в одном документе разных систем обозначения физических величин не допускается.


Числовые значения величин с обозначением единиц измерения следует писать цифрами, а числа без обозначения единиц измерения – словами, например:


Требуется провести испытания пяти стержней, каждый длиной 30м.


Недопустимо отделять единицу измерения физической величины от числового значения (переносить их на разные строки или страницы).


5 Оформление таблиц

 Цифровой материал, как правило, оформляется в виде таблиц в соответствии с ГОСТ 2.105-95.

Название таблицы (заголовок) должно быть кратким и полностью отражать содержание таблицы. Заголовок не подчеркивается, выполняется с прописной буквы и помещается над таблицей с абзацевым отступом (шрифт 18)

Таблицы нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах раздела. Например: Таблица 2.1 – Название. Первая цифра в номере таблицы обозначает номер раздела, а через точку ставится номер таблицы в данном разделе. 

Головка таблицы должна быть отделена линией от остальной части таблицы.


Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.

Горизонтальные линии, разграничивающие строки таблиц допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы без 

точки в конце, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком и с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. Заголовки граф, как правило, записываются параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

При переносе части таблицы на другой лист заголовок помещают только над первой частью. Над последующими частями пишут слова: Продолжение 

таблицы 2.1. В этом случае нумерация граф таблицы обязательна. На второй и последующих листах головку таблицы можно не повторять, а включать только строку с номерами граф. При переносе части таблицы на другую страницу, на первой части таблицы, не разделенной на строки нижнюю линию не проводят.

Таблицы, установленного образца, выполняют строго по стандартным размерам, по центру листа. Все остальные таблицы располагают в пределах границ текста. 

 Графы "номер по порядку", "единицы измерения" в таблицу не включают.

Числовые значения величин в тексте следует указывать с необходимой степенью точности, при этом в ряду величин осуществляется выравнивание числа знаков после запятой.

 При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире).

Не допускается заменять в таблице кавычками повторяющиеся цифры, математические знаки, знаки процента, обозначение марок материалов и типоразмеров изделий, обозначение нормативных документов.

Обозначение физической величины, общей для всех данных в строке или графе таблицы, следует указывать после их наименования через запятую.

 Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице измерения, то ее обозначение помещается над таблицей справа.

Примеры оформления таблиц смотри в приложении Л

6 Требования к оформлению формул


Формулы должны быть написаны чертежным шрифтом высотой не менее 2,5 мм.


Формулы из текста выделяются чистыми строками.


Формулы должны нумероваться арабскими цифрами в пределах раздела, например: (1.3), где 1 – номер раздела, 3 – порядковый номер формулы в данном разделе.  Номер формулы проставляется в круглых скобках, справа от нее за 10 мм от рамки документа.


Формулы, расположенные в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией, например (А.1), где А – обозначение приложения, 1 – порядковый номер формулы в приложении.


В качестве символов в формулах следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, должны быть приведены непосредственно после формулы. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки, с абзацевого отступа, в той последовательности, в которой они даны в формуле.  Первая строка должна начинаться со слова «где», без двоеточия после него.


Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяются запятой.


Если формула не помещается в одну строку, ее переносят после математического знака плюс (+), минус (-), равенство (=) и т.д. с повторением этих знаков на новой строке.


Ссылки в тексте на формулу дают в круглых скобках, например: … в формуле (1.1).


Образец выполнения формулы приводится в приложении М

7 Требования к оформлению иллюстраций


Иллюстрации (рисунки, схемы, диаграммы и.д.) могут размещаться как непосредственно в документе, так и выноситься в приложения документа. Иллюстрации должны быть выполнены в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД и СПДС.


Иллюстрации от текста выделяются чистыми строками.


При необходимости иллюстрации могут иметь подрисуночный текст, который помещается непосредственно под рисунком. 


Если в тексте имеется иллюстрация, на которой изображены составные части изделия, то должны быть указаны номера позиций этих составных частей.


Все иллюстрации должны иметь порядковый номер. Нумерации иллюстраций осуществляется в пределах раздела, например: Рисунок 1.1

Иллюстрации, расположенные в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией, например (А.1), где А – обозначение приложения, 1 – порядковый номер иллюстрации в приложении.

Слово «Рисунок» и название помещают ниже подрисуночного текста и располагают следующим образом:

Рисунок 1.1 - Детали прибора

Надпись выполняется с абзацевого отступа, (шрифт 18, ГОСТ Б)

Если в тексте документа приводится ссылка на иллюстрацию, то следует писать «…в соответствии с рисунком 1.1…».

Пример выполнения рисунка приводится в приложении Н

8 Оформление приложений

Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в приложениях.

Приложения, как правило, выполняются на листах формата А4. Допускается выполнять приложения на листах формата А3, А4х3, А4х4.

Текст каждого приложения при необходимости может быть разбит на разделы и подразделы, которые нумеруются в пределах каждого приложения.  Перед номером ставиться обозначение данного приложения.

Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию. 

В тексте документа должны быть даны ссылки на все приложения.

Каждое приложение должно начинаться с отдельного листа с указанием сверху слова «Приложение» (шрифт 22. ГОСТ Б по центру листа) и его обозначения. Например: Приложение А

Приложения обозначаются заглавными буквами русского алфавита, за исключением букв З, Й, О, Ч, Ь, Ъ, Ы. Если в тексте одно приложение, то оно обозначается «Приложение А». Все приложения должны быть указаны в содержании, с указанием названия и номера страницы.

9 Требования к оформлению списка используемой литературы

Список используемой литературы (источников), помещают в конце документа и включают в его содержание. Заголовок записывают посредине листа (симметрично текста), шрифтом 22 ГОСТ Б с прописной буквы. Сам список выполняется шрифтом 14 ГОСТ Б.


На листах выполняется основная надпись по форме 2а ГОСТ 2.104-68 и по форме 6 ГОСТ Р21.1101-92.

Выполнение списка и ссылки на него в тексте выполняют по ГОСТ 7.32-81 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу». Структура списка:
- официальные документы (Конституция РФ, законодательные документы Федерального Собрания РФ, указы Президента, постановления Правительства).

- источники статистических данных;

- документы и материалы архивных учреждений (в алфавитном или хронологическом порядке);

- отечественные и зарубежные работы авторов (в алфавитном порядке);

- специальные виды технической литературы (стандарты, патентные документы, промышленные каталоги).

Между видами источников выполняется пропуск в одну чистую строку. Нумерация источников – сквозная.

 Примеры библиографического описания различных видов документов.

- официальное издание

Гражданский кодекс Российской Федерации: полный текст, действующий с 1 января 1995 г. (по состоянию на 15 марта 1995). – М.: Акалис, 1995.-315с.

- книга одного автора

Мелман, С.Н. Конверсия и разоружение: Демилитаризованное общество / С.Н. Мелман. – М.: Мир, 1990. – 152с.

- книга двух или трех авторов

Астафьев, В.И. Нелинейная механика разрушения/ В.И. Астафьев, Ю.Н. Радаев, Л.В. Степанова.- Самара: Изд-во Самар. ун-та, 2001.-631с.

- книга четырех или более авторов

Антипов, А.В. Современные международные отношения и внешняя политика РФ: учеб. пособие / А.В. Антипов [и др.].-М.: Мысль, 1998.-320с/

- многотомные издания (документ в целом)

Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст]: в 2 т. / З.Н. Гиппиус; [вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т. Г. Юрченко; Рос. акад. наук, Ин-т науч. информ. по обществам. наукам]. — М.: Лаком-книга:Габестро, 2001.

- многотомные издания (отдельный том)

Казьмин, В. Д. Справочник домашнего врача [Текст]: в 3 ч. / В.Д. Казьмин. — М.:АСТ: Астрель, 2001—   307с.


- статья из журнала


Казаков, Н. А. Запоздалое признание [Текст]: повесть / Николай Казаков; рисунки Е. Спиридонова // На боевом посту. — 2000. — № 9. — C. 64—76.


- статья из газеты

Михайлов, С.А. Езда по-европейски [Текст]: система платных дорог в России находится в начальной  стадии развития / Сергей Михайлов // Независимая газ. — 2002. — 17 июня.

- стандарты

ГОСТ Р 517721—2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования.

- промышленные каталоги

Оборудование классных комнат общеобразовательных школ [Текст]: каталог /М-во образования РФ, Моск. гос. пед. ун-т. — М.: МГПУ, 2002. — 235 с. 

Римские цифры и числительные в словесной форме заменяют арабскими цифрами.


В отдельных случаях, например при записи очень длинного заглавия, допускается применять такой способ сокращения, как пропуск отдельных слов, фраз, если это не приводит к искажению смысла. 

Каждое произведение пишется с красной строки, вторую и последующие 

строки от левого края листа.

10 Требования к нумерации страниц и заполнению основной надписи

Все листы текстового документа должны иметь сквозную нумерацию. Отсчет страниц ведется с титульного листа, а нумерация страниц начинается с листа содержания в основной надписи.

На первом листе каждого раздела, на первом листе содержания выполняется основная надпись по ГОСТ 2.104-68, форма 2,  и по ГОСТ   Р21.1101-92, форма 5.

Строки высотой 5 мм заполняются шрифтом 12 (ГОСТ Б) Фамилии преподавателей и студентов указываются без инициалов.  Верхняя строка в правой части основной надписи заполняется шрифтом 22 (ГОСТ Б), где указывается код дисциплины/МДК (при выполнении выпускной квалификационной работы – не указывается), тип документа (КП, КР, ДП, ДР), шифр специальности, ПЗ (пояснительная записка для работ, имеющих графическую составляющую или макет).

Во второй строке указывается тема курсового/ выпускной квалификационной работы. 

В правой нижней графе номер группы.

 На последующих листах выполняется основная надпись по форме по форме 6 (ГОСТ Р21.1101-92) и 2а (ГОСТ 2.104-68). Заполнение верхней строки повторяется.
Приложение Д








