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Общие положения

1.1. Музей колледжа – одно из структурных подразделений государственного автономного профессионального образовательного учреждения Свердловской области «Красноуфимский аграрный колледж» (далее – Колледж или образовательная организация),  задействованных в реализации программы воспитания в части формирования личностных результатов, развивающее сотворчество, активность, самодеятельность и самообразование обучающихся в процессе сбора, исследования, обработки, оформления материалов по основным направлениям историко - краеведческой работы: колледж, семья, история родного края и учебного учреждения, научно-познавательная деятельность. 
1.2. Музей осуществляет свою работу в соответствии: с Федеральным Законом Российской Федерации N 273-ФЗ от 21 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным Законом РФ от 26 мая  1996 г. N 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации", письмом Министерства образования России №28-51-181/16 от 12 марта 2003г. «О деятельности музеев образовательных учреждений» и настоящим Положением. В части учета музейного фонда – в соответствии нормативными актами о Музейном фонде РФ, приказом Министерства культуры РФ от 23 июля 2020 г. N 827
"Об утверждении Единых правил организации комплектования, учета, хранения и использования музейных предметов и музейных коллекций".
1.3. Музей действует в целях воспитания, обучения, развития и социализации обучающихся и является одной из эффективных форм воспитательной работы.
1.4. Профиль музея – историко-краеведческий, функции музея определяются задачами учебно-воспитательного процесса.

1.5. Историко-краеведческий музей является систематизированным тематическим собранием подлинных памятников истории и культуры родного края и образовательной организации,  сохраняемых и экспонируемых в соответствии с действующими правилами.

1. Цели, задачи и функции музея
2.1. Деятельность Музея  направлена на достижение следующих  целей:

- воспитание у обучающихся активной жизненной позиции, патриотизма, бережного отношения к традициям и истории родного края и страны;

- приобщение обучающихся к историческому и духовному наследию города Красноуфимска, истории образовательной организации;

- совершенствование учебно-воспитательного процесса. 

2.2. Задачи музея:

- формирование у обучающихся гражданско-патриотических, нравственных качеств

- расширение кругозора,  познавательных интересов, творческих  способностей обучающихся;

- обеспечение практического участия студентов в сборе и хранении документов;

- формирование у студентов практических навыков поисковой, научно-исследовательской деятельности;

- формирование фонда музея и обеспечение его сохранности.

2.3. Основными функциями музея являются:
документирование истории и культуры города Красноуфимска и Красноуфимского района, образовательной организации; 
сбор и систематизация персональной информации об известных выпускниках нашего учебного заведения, оставивших заметный след в истории города, области и страны; 
осуществление деятельности по воспитанию, обучению, развитию, социализации обучающихся, организация культурно-просветительской, методической, информационной и иной деятельности, разрешенной законом.
3. Организация деятельности музея.

3.1. Учредителем музея является образовательная  организация. Учредительным документом музея является приказ о его организации, издаваемый директора образовательной организации.
3.2. Учет и регистрация музея колледжа осуществляются в соответствии с инструкцией о паспортизации музеев образовательных учреждений, утверждаемой Министерством образования Российской Федерации.

3.3. Деятельность музея регламентируется настоящим Положением, утверждаемым руководителем образовательного учреждения

3.4. Музей организуется в колледже  на основе систематической работы постоянного актива обучающихся и  педагогов, с привлечением родителей и общественности. 
3.5. Обязательные условия для создания музея:

- музейный актив из числа обучающихся и педагогов;

- собранные и зарегистрированные в инвентарной книге музейные предметы;

- помещения и оборудование для хранения и экспонирования музейных предметов;

- музейная экспозиция;

- положение о музее, утвержденное директором образовательной организации.

 3.6. Заведование музеем возлагается приказом директора образовательной организации на работника из числа сотрудников колледжа.
4. Содержание и формы работы школьного музея
4.1. Направления историко-краеведческой работы музея: 
трудовые династии и ветераны труда колледжа;

выдающиеся земляки – выпускники колледжа;

родной край: исторические события и памятные даты; 
тематические выставки;
преподаватели и выпускники – ветераны ВОВ;
бывшие студенты – сегодняшние преподаватели;

выпускники воины – интернационалисты, а так же ветераны локальных войн.

4.2. Музей колледжа осуществляет взаимодействие с детскими, юношескими организациями, объединениями, с государственным архивом г. Красноуфимска, краеведческим музеем г. Красноуфимска, общественными  и иными организациями и музеями.

4.3. В соответствии со своими задачами и планами работы актив музея:

- пополняет фонды музея через организацию научно-исследовательской, поисково-собирательской работы студентов, педагогов, представителей общественности;

- проводит сбор необходимых материалов на основании предварительного изучения литературы и других источников по соответствующей тематике;

- изучает собранный материал и обеспечивает его учет и хранение;

- осуществляет создание и пополнение экспозиций, стационарных и передвижных выставок;

- проводит экскурсии для обучающихся, родителей, иных заинтересованных лиц;

- оказывает содействие преподавателям и классным руководителям в использовании музейных материалов в образовательном и воспитательном процессах.
4.4. Музей колледжа принимает участие в плановых переаттестациях, выставках, конкурсах, смотрах, включается в реализацию рабочей программы воспитания, программы патриотического воспитания.

5. Учет и хранение фондов
5.1.Экспозиция музея размещена в помещении площадью 347 кв. м. на первом этаже колледжа. 

5.2. Весь собранный материал (музейные предметы, собрания и др.) составляет фонд музея и подлежит учету и хранению.

Учет музейных предметов включает комплекс мер, обеспечивающих идентификацию и предметно-количественный учет музейных предметов, регистрацию в специальной учетной документации (далее - учетная документация) в целях идентификации, организации оптимального хранения, оперативного установления местонахождения, контроля за изменениями в составе и состоянием сохранности, научного изучения и эффективного использования.

Учет и хранение осуществляется в соответствии с «Едиными правилами организации комплектования, учета, хранения и использования музейных предметов и музейных коллекций»,  утвержденными Приказом Минкультуры РФ от 23.07.2020 N 827.

Для учета и научного описания музейных предметов используется  инвентарная книга. 

Инвентарная книга представляет собой общую тетрадь в прочном переплете. Ее графят по особому образцу, прошивают, нумеруют страницы, указывая их количество. Эта запись и прошивка скрепляются печатью учреждения. На титульном листе отражается название музея, принадлежность к образовательной организации, дата начала внесения записей. Все записи делаются четко, аккуратно.
В инвентарной книге записывается номер поступившего предмета, дата и способ поступления, дается его краткое описание, количество предметов, источник и способ поступления (цена), примечания (при наличии) и приводятся прочие сведения о музейном предмете. Музейные предметы фиксируются в инвентарной книге в день поступления в фонды музея или несколькими днями позже.

5.3. Учет музейных предметов собрания музея осуществляется раздельно по основному и научно-вспомогательному фондам: 
учет музейных предметов основного фонда (подлинных памятников материальной и духовной культуры) осуществляется в книге поступлений музея; 
учет научно-вспомогательных материалов (копий, макетов, диаграмм и т. п.) осуществляется в книге учета научно-вспомогательного фонда.

В процессе деятельности музея кроме инвентарной книги ведется другая учетная документация на поступившие и выбывшие музейные предметы: акты приема музейных предметов на временное (постоянное) хранение, акты выдачи музейных предметов во временное пользование, акты списания музейных предметов (в случае исключения их из состава фонда) и т.д. 
Отражение музейных предметов и музейных коллекций на балансе музея (образовательной организации) не допускается. (статья 7 Федерального Закона РФ от 26 мая  1996 г. N 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации..».)

5.6. Ответственность за сохранность фондов музея несет руководитель образовательного учреждения.

5.7. Хранение в музеях взрывоопасных, радиоактивных и иных предметов, угрожающих жизни и безопасности людей, категорически запрещается.

5.8. Хранение огнестрельного и холодного оружия, предметов из драгоценных металлов и камней осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5.9. Предметы, сохранность которых не может быть обеспечена музеем, должны быть переданы на хранение в ближайший или профильный музей, архив.

6. Руководство работой музея
6.1. Общее руководство деятельностью музея осуществляет руководитель образовательного учреждения, курирует работу заместитель директора по воспитательной работе.

6.2. Направляет и осуществляет практическое руководство музея  колледжа и его Совета заведующий музеем
6.3. Непосредственное руководство музейной деятельностью, координацией деятельности Совета музея осуществляет заведующий музеем, назначаемый приказом директора из числа педагогических работников.

6.4. Заведующий музея: 

-  ведёт учёт фондов,  всю документацию по деятельности музея, в соответствии с Федеральным Законом РФ от 26 мая  1996 г. N 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации..»; «Едиными правилами организации комплектования, учета, хранения и использования музейных предметов и музейных коллекций»,  утвержденными Приказом Минкультуры РФ от 23.07.2020 N 827 и другими нормативными документами, регламентирующими деятельность музея; 
- организует встречи и мероприятия;

- создаёт условия исследовательской и поисковой деятельности обучающихся;

- организует работу актива музея в трёх основных направлениях: поисковом,

исследовательском, творческом;

- обеспечивает педагогическую поддержку творческой деятельности обучающихся.

6.5. Текущую работу музея осуществляет Совет музея, избираемый общим собранием Актива музея сроком на 1 год. 

6.6. Совет музея планирует, направляет и координирует деятельность музея.

6.7. В состав Совета музея входят директор образовательной организации, который является председателем Совета, заведующий музеем, который является заместителем председателя Совета Музея, 4 представителя  актива музея, избираемых на его собрании,  а также 1 представитель общественных организаций, участвующих в жизни музея, которые избираются активом музея по представлению заведующего музеем. 

6.8. Совет музея выполняет следующие функции: 

- разработка и утверждение перспективных и календарных планов работы, тематико-экспозиционных планов, планов развития музея;

- решение вопросов включения в фонды музея памятников истории, природы и культуры, которые поступают в процессе комплектования фондов музея;

- слушание и изучение отчетов поисковых групп;

- обсуждение основных вопросов деятельности музея;

- организация встреч с ветеранами войны, деятелями науки, культуры и искусства и другими интересными людьми;

- руководство подготовкой лекторов и экскурсоводов;

- взаимодействует с общественными организациями и гражданами.
6.9. Актив музея реализует практическую музейную деятельность. Состоит из 10 человек, являющихся студентами 1-5 курса, выбираемых на собраниях студенческих групп, либо путём самовыдвижения сроком на один год.

6.10. Актив музея обязан:

- пополнять фонды музея;

- проводить сбор, изучение и систематизацию материалов;

- пропагандировать деятельность музея путём проведения экскурсий, выставок, встреч и т.д.

- отчитываться о проделанной работе на официальной страничке колледжа в ВК, а так – же на сайте колледжа.
7. Финансово - хозяйственная деятельность

7.1. Ежегодно заведующим музеем составляется план и смета (при наличии финансирования), которая согласовывается с главным бухгалтером и утверждается директором.

7.2. Выделяемые средства расходуются на приобретение оформительских материалов, на изготовление фотографий, на письменные принадлежности и другие текущие расходы музея.

7.3. Музею выделяется помещение, соответствующее установленным правилам техники безопасности, противопожарной охраны и санитарно-гигиеническим требованиям.
8. Реорганизация (ликвидация) музея

Вопрос о реорганизации (ликвидации) музея, а также о судьбе его коллекций решатся учредителем по согласованию с вышестоящим органом. Для передачи фондов музея в государственный или общественный музей создается специальная музейная комиссия.

