ГРУППА 31-К   Организация торговли 
 Преподаватель   -    Чебыкина Галина Александровна
ДАТА: 23.11.20
ТЕМА:      ПЗ № 6. Оформление акта  на товар, поступившего  без сопроводительного документа.

ИНСТРУКЦИИ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ

1. Задания выполняйте и отсылайте мне на эл.почту galinochka1975ch@mail.ru .
1. В теме укажите Фамилию и Имя, группу, тему урока.
1. Если у вас есть вопросы также высылайте мне на электронную почту.
1. Работу нужно сдать до следующего задания.  
1. ВЫСЫЛАЙТЕ В ГОРИЗОНТАЛЬНОМ ПОЛОЖЕНИИ.
1. И ЕЩЁ, ПРОСЬБА. ПИШИТЕ ВОПРОС и ОТВЕТ, ТАК ЛЕГЧЕ ПРОВЕРЯТЬ (выделяйте, это к тем, кто так не делает)
ЗАДАНИЕ

1. В магазин поступила машина с товаром 20 ноября 2020 года. 500 кг мандаринов. ( в ящиках по 10 кг).  В ходе приёмке обнаружился товар (5 ящиков апельсинов) не указанных в сопроводительных документах. Составьте акт о приёмке товара, поступившего без сопроводительных документов.
Данные:  Адрес получателя ОАО «Берег», г.Красноуфимск, ул. Интернациональная, д.20, 
Поставщик – ООО «Сириус», г. Новосибирск, д30, он же является грузоотправителем. 
Оставшиеся данные можно придумать самим.



В случае поступления товаров без сопроводительных документов
 поставщика их принимает комиссия, уполномоченная на это руководителем организации, которая составляет
 «Акт о приемке товара, поступившего без счета поставщика» 
(ф. № ТОРГ-4).
Акт составляется при участии материально ответственного лица в трех экземплярах: первый - передается в бухгалтерию, второй -- остается у материально ответственного лица, третий - направляется поставщику с просьбой срочно выслать необходимые документы. 
Кроме того, комиссия составляет в трех экземплярах «Акт об оприходовании тары, не указанной в счете поставщика» (ф. № ТОРГ-5), который применяется для оформления приемки и оприходования тары, а также упаковочных материалов, полученных при распаковке товаров в том случае, когда они не показываются отдельно в счете поставщика, и их стоимость включена в цену товара.









ПРИМЕР оформления АКТа 4
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	Код 

	Форма по ОКУД 
	0330204

	_____ООО «Спин-авто», г. Москва, ул. Ленина, д. 100. Факс: (495) 365-52-85________________________________________ по ОКПО
	98523641

	организация, адрес, факса
Склад № 4
	

	структурное подразделение 	Вид деятельности по ОКДП
	

	Поставщик 
	ООО «Юкс», г. Москва, ул. Лесницкого, д. 7. Тел. (495) 789-52-36. Р/с 30317710199810304419 в ПАО «Банкер»
	по ОКПО
	65473258

	Грузоотправитель
	наименование, адрес, номер телефона, банковские реквизиты
он же
	по ОКПО
	46.14.19

	наименование, адрес, номер телефона, банковские реквизиты			 Вид операции
	


УТВЕРЖДАЮ
Руководитель
___Генеральный.директор________
должность
_Быков_   _Быков С. М.__________
подпись                расшифровка подписи
“ 12 ”__декабря______  2015      года

Номер
документа 
Дата
составления 
7
 12.07.2020




АКТ
О ПРИЕМКЕ ТОВАРА, ПОСТУПИВШЕГО БЕЗ СЧЕТА ПОСТАВЩИКА

Место приемки товара Склад № 4 ООО «Спин-авто»_______________________________________________________________________________________
Настоящий акт составлен комиссией, которая произвела приемку товара, прибывшего по сопроводительным документам товарная накладная № 45 от	
наименование, номер, дата
12.07.2020 г.	
	
от _ ООО «Юкс», г. Москва, ул. Лесницкого, д. 7. Тел. (495)789-52-36.______________________________________________________________________ станции
со –––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
пристани, порта	  наименование

поставщик (грузоотправитель), наименование, адрес, номер телефона                                
По транспортным документам значится __________60_________________________________ мест
Масса товара станции (пристани, порта) отправления _________________________________
Масса товара станции (пристани, порта) назначения  __________________________________
Коммерческий акт №_________ от “    ” ______________ года, выданный 	
наименование организации транспорта
Состояние упаковки: неповрежденная упаковка	

	Товар
	Потребительские
признаки товара
	Единица
измерения
	Количество
	Масса
	Цена,
руб. коп
	Стоимость,
руб. коп

	наименование, характеристика
(вид, сорт, группа, артикул)
	код
	
	наименование
	код по
ОКЕИ
	мест
	в одном
месте
	штук
	брутто
	нетто
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Аккумуляторы Bosch
	3265
	
	шт.
	796
	60
	100
	600
	
	
	3 150,00
	189 000,00

	Итого 
	60
	Х
	600
	
	
	Х
	189 000,00



Обратная сторона бланка ТОРГ 4

	Товар
	Потребительские
признаки товара
	Единица
измерения
	Количество
	Масса
	Цена,
руб. коп
	Стоимость,
руб. коп

	наименование, характеристика
(вид, сорт, группа, артикул)
	код
	
	наименование
	код по
ОКЕИ
	мест
	в одном
месте
	штук
	брутто
	нетто
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	-
	Х
	-
	-
	-
	Х
	-

	Всего по акту
	60
	Х
	600
	-
	-
	Х
	189 000,00




Все члены комиссии предупреждены об ответственности за подписание акта, содержащего данные, не соответствующие действительности.

Члены комиссии:	_Старший товаровед_____   ________Юстичев_____________	_______________________Юстичев Ю. Р.______
                                                                                    должность                                                                                             подпись                                                                                                       расшифровка подписи
	_Менеджер по продажам_   ________Семенихин_________	_______________________Семенихин К. У.__
                                                                                   должность                                                                                             подпись                                                                                                       расшифровка подписи
	_Бухгалтер____________   ________Калинкина__________	_______________________Калинкина Л. М.____
                                                                                   должность                                                                                             подпись                                                                                                       расшифровка подписи
Товар принял (материально ответственное лицо) ____Кладовщик_______   ________Светличная______	_____Светличная Е. Р._______
                                                                                                                                                               должность                                                                      подпись                                                                         расшифровка подписи
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	Код 

	Форма по ОКУД 
	0330204

	________________________________________________________________________________________________________ по ОКПО
	

	организация, адрес, факса
	

	структурное подразделение 	Вид деятельности по ОКДП
	

	Поставщик 
	
	по ОКПО
	

	Грузоотправитель
	наименование, адрес, номер телефона, банковские реквизиты
	по ОКПО
	

	наименование, адрес, номер телефона, банковские реквизиты			 Вид операции
	


УТВЕРЖДАЮ
Руководитель
_____________________
должность
_____   ___________________________
подпись                расшифровка подписи
“    ”___________________        года

Номер
документа 
Дата
составления 

 




АКТ
О ПРИЕМКЕ ТОВАРА, ПОСТУПИВШЕГО БЕЗ СЧЕТА ПОСТАВЩИКА
Место приемки товара 	
Настоящий акт составлен комиссией, которая произвела приемку товара, прибывшего по сопроводительным документам 	
наименование, номер, дата
	
	
от _________________________________________________________________________________ станции
со –––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
пристани, порта	  наименование

поставщик (грузоотправитель), наименование, адрес, номер телефона                                
По транспортным документам значится _____________________________________________ мест
Масса товара станции (пристани, порта) отправления _________________________________
Масса товара станции (пристани, порта) назначения  __________________________________
Коммерческий акт №_________ от “    ” ______________ года, выданный 	
наименование организации транспорта
Состояние упаковки: 	

	Товар
	Потребительские
признаки товара
	Единица
измерения
	Количество
	Масса
	Цена,
руб. коп
	Стоимость,
руб. коп

	наименование, характеристика
(вид, сорт, группа, артикул)
	код
	
	наименование
	код по
ОКЕИ
	мест
	в одном
месте
	штук
	брутто
	нетто
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	и т.д.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	 
	Х
	 
	 
	 
	Х
	 



Оборотная сторона формы № ТОРГ- 4

	Товар
	Потребительские
признаки товара
	Единица
измерения
	Количество
	Масса
	Цена,
руб. коп
	Стоимость,
руб. коп

	наименование, характеристика
(вид, сорт, группа, артикул)
	код
	
	наименование
	код по
ОКЕИ
	мест
	в одном
месте
	штук
	брутто
	нетто
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	и т.д.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	 
	Х
	
	
	
	Х
	 

	Всего по акту
	
	Х
	
	
	
	Х
	




Все члены комиссии предупреждены об ответственности за подписание акта, содержащего данные, не соответствующие действительности.

Члены комиссии:	__________________________   ________________________________	___________________________________________
                                                                                    должность                                                                                             подпись                                                                                                       расшифровка подписи
	__________________________   ________________________________	___________________________________________
                                                                                   должность                                                                                             подпись                                                                                                       расшифровка подписи
	__________________________   ________________________________	___________________________________________
                                                                                   должность                                                                                             подпись                                                                                                       расшифровка подписи
Товар принял (материально ответственное лицо) _______________________   __________________________	_______________________________
                                                                                                                                                               должность                                                                      подпись                                                                         расшифровка подписи


