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1.ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
 «ОП.06 Информационные технологии в профессиональной деятельности»

[bookmark: _Toc158389419][bookmark: _Toc158393523][bookmark: _Toc158397980]1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы
Цель дисциплины «ОП.06 Информационные технологии в профессиональной деятельности»: формирование представлений об основных законах и явлениях электротехники, правилах выбора и использования электрических приборов контроля работы электрооборудования. 
 Дисциплина «ОП.06 Информационные технологии в профессиональной деятельности» включена в обязательную часть общепрофессионального цикла образовательной программы.

[bookmark: _Toc158389420][bookmark: _Toc158393524][bookmark: _Toc158397981]1.2. Планируемые результаты освоения дисциплины
Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми результатами освоения образовательной программы, представленными в матрице компетенций выпускника (п. 4.3.3 ПОП СПО).
В результате освоения дисциплины обучающийся должен:
	Умения
	Знания
	Навыки

	-выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
-использовать сеть Internet и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
-использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
-обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
-получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
-применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
-применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;
-составление эскизов, схем, чертежей сложных деталей;
-применять сетевые компьютерные технологии, стандартные офисные приложения на уровне пользователя;
-читать рабочие и сборочные чертежи несложных деталей
	-базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые процессоры, электронные таблицы, графические редакторы);
-общий состав и структуру персональных компьютеров и систем;
-основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
-основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;
-основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
-основы построения цифровой подстанции
	-



В результате освоения обучающийся должен обладать общими компетенциями, включающими способность:
ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.
ОК 2. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.
ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях.
ОК 4. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде.
ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.
ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.
ОК 9. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.
В результате освоения обучающийся должен обладать профессиональными компетенциями, включающими способность:
ПК.2.3 Оформлять техническую документацию по организации обслуживания и ремонта оборудования подстанций и электрических сетей.
ПК.3.1 Оформлять техническую документацию по обслуживанию и ремонту устройств релейной защиты и автоматики.
ПК.4.1 Читать монтажные чертежи и схемы воздушных линий электропередачи.
ПК.5.1 Читать монтажные чертежи и схемы кабельных линий электропередачи.



2. Структура и содержание ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Трудоемкость освоения дисциплины 
	Наименование составных частей дисциплины
	Объем в часах
	В т.ч. в форме практ. подготовки

	Учебные занятия
	52
	20

	Самостоятельная работа
	-
	-

	Промежуточная аттестация 
	-
	-

	Всего
	52
	20



[bookmark: _Toc158389423][bookmark: _Toc158393527][bookmark: _Toc158397984]2.2. Содержание дисциплины
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практических и лабораторных занятий
	Количество часов

	Раздел 1. Информация и информационные технологии
	8

	Тема 1.1
Информация и информационные ресурсы 
	Содержание учебного материала
	4

	
	1.Информация: классификация, свойства и их характеристика. Информационные ресурсы. 
	2

	
	2.Типы информационных систем. Концепция создания и тенденции развития рынка информационных услуг.
	2

	Тема 1.2
Информационные технологии и компьютерные системы 
	Содержание учебного материала 
	4

	
	3.Характеристики современных персональных компьютеров. Понятие и назначение информационных технологий. Компоненты компьютерной системы: информационное обеспечение, технические средства, их функции. 
	2

	
	4.Возможности и тенденции развития современных компьютерных систем. Понятие и виды автоматизированных информационных технологий.
	2

	Раздел 2. Базовые и прикладные информационные технологии
	26

	Тема 2.1
Технология обработки текстовой информации. Текстовые процессоры
	Содержание учебного материала
	4

	
	5.Текстовый процессор. Настройка параметров. Сохранение и проверка информации. Исправление ошибок. 
	2

	
	6.Форматирование и редактирование текста документа. Шрифтовое оформление.
	2

	
	В том числе практических занятий
	4

	
	7.Практическое занятие 1. Создание текстового документа, оформленного в соответствии с ГОСТ
	2

	
	8.Практическое занятие 2. Форматирование и редактирование готового документа
	2

	Тема 2.2 
Технология обработки числовой информации. Электронные таблицы
	Содержание учебного материала
	4

	
	9.Табличный процессор. Типы входных данных. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel. Адресация в MS Excel. Ввод данных. Ввод формул. Поиск и сортировка данных. 
	2

	
	10.Фильтрация данных. Графические возможности MS Excel. Построение диаграмм.
	2

	
	В том числе практических занятий
	4

	
	11.Практическое занятие 3. Решение профессиональных задач в табличном процессоре
	2

	
	12.Практическое занятие 4. Построение диаграмм. Фильтрация данных
	2

	Тема 2.3
Редактор для создания диаграмм и блок-схем
	Содержание учебного материала
	2

	
	13.Назначение редактора. Обобщенная технология работы с редактором. Настройка параметров редактора и документа. Сохранение информации. Форматирование и редактирование документа.
	2

	
	В том числе практических занятий
	4

	
	14.Практическое занятие 5. Создание SmartArt
	2

	
	15.Практическое занятие 6. Создание электротехнической схемы.
	2

	Тема 2.4
Мультимедийные технологии
	Содержание учебного материала
	2

	
	16.Современные способы организации презентаций. Создание презентации в приложении. Шаблон оформления. Оформление презентации. Настройка фона и анимации
	2

	
	В том числе практических занятий
	2

	
	17.Практическое занятие 7. Создание презентации на профессиональную тему
	2

	Раздел 3. Технология обработки графической информации
	10

	Тема 3.1
Основы компьютерной графики
	Содержание учебного материала
	4

	
	18.Система автоматизированного проектирования. Интерфейс программы. Создание нового документа. Построение отдельных элементов. 
	2

	
	19.Компоновка чертежа. Создание спецификации.
	2

	
	В том числе практических занятий
	6

	
	20.Практическое занятие 8. Настройка системной среды и построение простых объектов
	2

	
	21.Практическое занятие 9. Создания чертежа
	2

	
	22.Практическое занятие 10. Создание принципиальных электрических схем
	2

	Раздел 4. Телекоммуникационные технологии
	2

	Тема 4.1
Локальные и
глобальные информационные
системы
	Содержание учебного материала
	

	
	23.Передача информации. Локальные компьютерные сети. Глобальная компьютерная сеть Интернет. Подключение к Интернету. Электронная почта. Всемирная паутина. Поиск информации в Интернете.
	2

	Тема 4.2
Основы обеспечения информационной безопасности
	Содержание учебного материала
	4

	
	24.Защита информации от несанкционированного доступа. Требования к выбору пароля. Криптографические методы защиты. Электронная подпись. 
	2

	
	25.Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения. Защита информации от компьютерных вирусов. Антивирусные программы
	2

	Промежуточная аттестация 
	26.дифференцированный зачет
	2

	Всего: 
	52


[bookmark: _Toc158389426][bookmark: _Toc158393530][bookmark: _Toc158397987]


3. Условия реализации ДИСЦИПЛИНЫ
[bookmark: _Toc158389427][bookmark: _Toc158393531][bookmark: _Toc158397988]3.1. Материально-техническое обеспечение
Кабинет Общепрофессиональных дисциплин и профессиональных модулей, оснащенный в соответствии с приложением 3 ПОП СПО. 
[bookmark: _Toc158389428][bookmark: _Toc158393532][bookmark: _Toc158397989]3.2. Учебно-методическое обеспечение
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы для использования в образовательном процессе. При формировании библиотечного фонда образовательной организации выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже печатных изданий и (или) электронных изданий в качестве основного, при этом список может быть дополнен новыми изданиями.

3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания
1. Бурняшов, Б. А. Офисные пакеты «Мой Офис», «Р7-Офис». Практикум : учебное пособие для спо / Б. А. Бурняшов. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 136 с. — ISBN 978-5-507-45495-2. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/302636 (дата обращения: 31.01.2025). — Режим доступа: для авториз. пользователей.
2. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное издание / Михеева Е.В., Титова О.И. - 7-е изд., испр. и доп. — Москва : Академия, 2025. - 400 c. ISBN 978-5-0054-3119-6
3. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учебное издание / Михеева Е.В., Титова О.И. - 7-е изд., испр. и доп. — Москва : Академия, 2024. - 288 c. ISBN: 978-5-0054-2856-1
4. Оганесян В. О. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное издание / Оганесян В. О., Курилова А. В. - 7-е изд., стер. — Москва : Академия, 2025. - 272 c. ISBN 978-5-0054-2872-1



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  
ДИСЦИПЛИНЫ

	Результаты обучения[footnoteRef:1] [1:  В ходе оценивания могут быть учтены личностные результаты.] 

	Показатели освоенности компетенций
	Методы оценки

	Знает:
-базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ (текстовые процессоры, электронные таблицы, графические редакторы);
-общий состав и структуру персональных компьютеров и систем;
-основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
-основные положения и принципы автоматизированной обработки и передачи информации;
-основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
-основы построения цифровой подстанции
	
-демонстрирует знания базовых системных программных продуктов;
-знает общий состав и структуру персональных компьютеров и систем;
-использует основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
-знает этапы разработки и оформления отчетной документации;
-знает основы построения цифровой подстанции

	
-подготовка и выступление с докладом, сообщением, презентацией;
-решение ситуационной задачи

	Умеет:
-выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
-использовать сеть Internet и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;
-использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
-обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;
-получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
-применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;
-применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;
-составление эскизов, схем, чертежей сложных деталей;
-применять сетевые компьютерные технологии, стандартные офисные приложения на уровне пользователя;
-читать рабочие и сборочные чертежи несложных деталей
	
-применяет средства информационных технологий для решения профессиональных задач;
-использует современное программное обеспечение;
-умеет выполнять профессиональные расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
-использует сеть Internet и локальные компьютерные сети для обработки информации;
-корректно подбирает программы для разработки и оформления отчетной документации;
-грамотно разрабатывает и оформляет технологическую и отчетную документацию в соответствующей программе;
-грамотно читает электрические схемы;
-грамотно составляет электрические схемы с помощью грамотно подобранного программного обеспечения;
-умеет создавать презентации
	
-оценка выполнения практического задания (работы);
-оценка в рамках текущего контроля результатов выполнения индивидуальных контрольных заданий;
-самостоятельная работа





	Код
	Компетенция
	Показатели освоенности компетенций
	Методы оценки

	ОК 1
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.
	Решает задачи профессиональной деятельности разными способами
	Самостоятельная работа

	ОК 2
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
	Использует современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
	оценка выполнения практического задания

	ОК 3
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
	Планирует и реализует собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использует знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
	Создание проекта

	ОК 4
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
	Эффективно взаимодействует и работает в коллективе и команде
	Опросы и анкеты, наблюдение

	ОК 5
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
	Осуществляет устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
	подготовка и выступление с докладом, сообщением, презентацией;


	ОК 7
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
	Содействует сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применяет знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовует в чрезвычайных ситуациях
	решение ситуационной задачи

	ОК 9
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Пользуется профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	оценка выполнения практического задания

	ПК.2.3
	Оформлять техническую документацию по организации обслуживания и ремонта оборудования подстанций и электрических сетей
	Оформляет техническую документацию по организации обслуживания и ремонта оборудования подстанций и электрических сетей
	оценка выполнения практического задания, самостоятельная работа

	ПК.3.1
	Оформлять техническую документацию по обслуживанию и ремонту устройств релейной защиты и автоматики
	Оформляет техническую документацию по обслуживанию и ремонту устройств релейной защиты и автоматики
	оценка выполнения практического задания, самостоятельная работа

	ПК.4.1
	Читать монтажные чертежи и схемы воздушных линий электропередачи
	Читает монтажные чертежи и схемы воздушных линий электропередачи
	оценка выполнения практического задания, самостоятельная работа 

	ПК.5.1
	Читать монтажные чертежи и схемы кабельных линий электропередачи
	Читает монтажные чертежи и схемы кабельных линий электропередачи
	оценка выполнения практического задания, самостоятельная работа 
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Пояснительная записка:

Предмет: ОП.06 Информационные технологии в профессиональной деятельности
Итоговая аттестация: дифференцированный зачет.
Форма проведения: компьютерное тестирование.
Время выполнения задания: 60 минут.
Период проведения контроля: 2 полугодие
Технические средства обучения: Персональный компьютер, принтер
Информационные источники: 
1. Бурняшов, Б. А. Офисные пакеты «Мой Офис», «Р7-Офис». Практикум: учебное пособие для спо / Б. А. Бурняшов. — Санкт-Петербург: Лань, 2023. — 136 с. — ISBN 978-5-507-45495-2. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/302636 (дата обращения: 31.01.2025). — Режим доступа: для авториз. пользователей.
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное издание / Михеева Е.В., Титова О.И. - 7-е изд., испр. и доп. — Москва: Академия, 2025. - 400 c. ISBN 978-5-0054-3119-6
1. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учебное издание / Михеева Е.В., Титова О.И. - 7-е изд., испр. и доп. — Москва: Академия, 2024. - 288 c. ISBN: 978-5-0054-2856-1
1. Оганесян В. О. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное издание / Оганесян В. О., Курилова А. В. - 7-е изд., стер. — Москва: Академия, 2025. - 272 c. ISBN 978-5-0054-2872-1

Требования охраны труда: 
· К работе в компьютерном классе допускаются обучающиеся, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр, не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.
· Работа разрешается только в присутствии преподавателя.
· Во время занятий посторонние лица могут находиться в классе только с разрешения преподавателя.
· Во время перемен между уроками проводится обязательное проветривание компьютерного кабинета с обязательным выходом обучающихся из класса.




Общие компетенции
	ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.

	ОК 2. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.

	ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях.

	ОК 4. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде.

	ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

	ОК 9. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.



Профессиональные компетенции
	ПК.2.3 Оформлять техническую документацию по организации обслуживания и ремонта оборудования подстанций и электрических сетей.

	ПК.3.1 Оформлять техническую документацию по обслуживанию и ремонту устройств релейной защиты и автоматики.

	ПК.4.1 Читать монтажные чертежи и схемы воздушных линий электропередачи.

	ПК.5.1 Читать монтажные чертежи и схемы кабельных линий электропередачи.



Оценка запланированных результатов по учебной дисциплине 
	Код
	Компетенция
	Показатели освоенности компетенций

	ОК 1
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.
	Решает задачи профессиональной деятельности разными способами

	ОК 2
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
	Использует современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 3
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
	Планирует и реализует собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использует знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях

	ОК 4
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
	Эффективно взаимодействует и работает в коллективе и команде

	ОК 5
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
	Осуществляет устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 7
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
	Содействует сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применяет знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовует в чрезвычайных ситуациях

	ОК 9
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Пользуется профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ПК.2.3
	Оформлять техническую документацию по организации обслуживания и ремонта оборудования подстанций и электрических сетей
	Оформляет техническую документацию по организации обслуживания и ремонта оборудования подстанций и электрических сетей

	ПК.3.1
	Оформлять техническую документацию по обслуживанию и ремонту устройств релейной защиты и автоматики
	Оформляет техническую документацию по обслуживанию и ремонту устройств релейной защиты и автоматики

	ПК.4.1
	Читать монтажные чертежи и схемы воздушных линий электропередачи
	Читает монтажные чертежи и схемы воздушных линий электропередачи

	ПК.5.1
	Читать монтажные чертежи и схемы кабельных линий электропередачи
	Читает монтажные чертежи и схемы кабельных линий электропередачи






Структура работы
Работа состоит из трёх частей, включающих 32 задания.
Эти части выделяются:
Часть 1 включает 25 заданий (А1-А25). К каждому заданию приводятся варианты ответов, один из которых, верный
Часть 2 содержит 5 заданий (В1-В5): на соответствие характеристик.
Часть 3 содержит два задания со свободным ответом (С1, С2).
Таблица 1. Распределение заданий по частям работы.
	Части работы
	Число заданий
	Максимальный балл
	Тип заданий

	Часть 1
	25
	25
	с выбором ответа

	Часть 2
	5
	10
	сопоставление

	Часть 3
	2
	6
	Определение или дополнение

	Итого:
	32
	41
	



Таблица 2. Критерии оценивания заданий.
	Объем выполненной работы
	Количество баллов
	Отметка

	100-90 %
	41-37
	5

	89- 70 %
	36-29
	4

	69- 59 %
	28-24
	3

	Менее 59%
	менее 24
	2



Методика оценивания.
	№ вопроса
	Критерии
	Количество баллов

	Часть I

	А1 – А25
	Из предложенных вариантов выбран один правильный ответ.
	1 балл

	Часть II

	В1 – В5
	Правильно установлено соответствие.
	2 балла

	Часть III

	С1 – С2
	Правильно вставлено слово.
	3 балла





Инструкция по выполнению работы
На выполнение работы отводится 60 минут. Работа состоит из 3 частей, включающих 32 задания.
Часть 1 включает 25 заданий (А1-А25). К каждому заданию приводятся варианты ответов, один из которых, верный.
Часть 2 содержит 5 заданий (В1-В5): на соответствие.
Часть 3 содержит два задания со свободным ответом (С1, С2).
Внимательно прочитайте каждое задание и предполагаемые варианты ответа, если они имеются. Отвечайте только после того, как Вы поняли вопрос и проанализировали все варианты ответа.
Выполняйте задания в том порядке, в котором они даны. Если какое-то задание вызывает затруднение, пропустите его и постарайтесь выполнить те, в ответах на которые уверены. К пропущенным заданиям Вы можете вернуться позже.
За выполнение различных по сложности заданий даётся от одного до трёх баллов. Баллы, полученные Вами за выполненные задания, суммируются. Постарайтесь как можно больше выполнить заданий и набрать наибольшее количество баллов.
Желаем успеха!


Протокол тестирования
	Студент

	ФИО
	

	Группа
	

	Тест

	Название
	

	Тестирование

	Статус
	

	Начало
	

	Конец
	

	Интервал
	



	Результаты

	Шкала
	Значение
	Результат

	Оценка*
	
	



	Краткий формат

	Объект
	Статус
	Балл
	Из (max)
	%

	Итого
	
	
	
	

	
	Часть 1
	
	
	
	

	
	А1
	
	
	
	

	
	А2
	
	
	
	

	
	А3
	
	
	
	

	
	А4
	
	
	
	

	
	А5
	
	
	
	

	
	А6
	
	
	
	

	
	А7
	
	
	
	

	
	А8
	
	
	
	

	
	А9
	
	
	
	

	
	А10
	
	
	
	

	
	А11
	
	
	
	

	
	А12
	
	
	
	

	
	А13
	
	
	
	

	
	А14
	
	
	
	

	
	А15
	
	
	
	

	
	А16
	
	
	
	

	
	А17
	
	
	
	

	
	А18
	
	
	
	

	
	А19
	
	
	
	

	
	А20
	
	
	
	

	
	А21
	
	
	
	

	
	А22
	
	
	
	

	
	А23
	
	
	
	

	
	А24
	
	
	
	

	
	А25
	
	
	
	

	
	Часть 2
	
	
	
	

	
	В1
	
	
	
	

	
	В2
	
	
	
	

	
	В3
	
	
	
	

	
	В4
	
	
	
	

	
	В5
	
	
	
	

	
	Часть 3
	
	
	
	

	
	С1
	
	
	
	

	
	С2
	
	
	
	




КОНТРОЛЬНЫЕ ЗАДАНИЯ
Вариант 1.
Часть I
А1. Укажите устройства, не являющиеся устройствами ввода информации:

1. Сканер
1. Монитор
1. Мышь
1. Клавиатура


А2. Компьютер - это (выберите полное правильное определение): 
1. устройство для обработки аналоговых сигналов
1. устройство для работы с текстами
1. многофункциональное электронное устройство для работы с информацией
1. электронно-вычислительное устройство для обработки чисел
1. устройство для хранения информации любого вида

А3. Укажите наиболее полный перечень основных элементов ПК:
1. центральный процессор, оперативная память, устройства ввода/вывода
1. сканер, мышь, монитор, принтер
1. микропроцессор, сопроцессор, монитор
1. монитор, винчестер, принтер
1. АЛУ, УУ, сопроцессор

А4. Программное обеспечение делится на:

1) Системное
2) Базовое
3) Общего назначения
4) Сервисное


А5. Антивирусная программа входит в ...

1) Базовое ПО
2) Сервисное ПО
3) Прикладное ПО
4) Программирование


А6. В прикладное программное обеспечение входит ...
1) Операционная оболочка
2) Архивирование данных
3) Программы диагностики работоспособности компьютера
4) Текстовый редактор

А7. Что такое компьютерный вирус? 
1. Прикладная программа. 
1. Программа для работы с текстом. 
1. Программы, которые могут "размножаться" и скрытно внедрять свои копии в файлы, загрузочные секторы дисков и документы. 
1. База данных.

А8. На чем основано действие антивирусной программы? 
1. На ожидании начала вирусной атаки. 
1. На сравнение программных кодов с известными вирусами. 
1. На удалении зараженных файлов.



А9. Какова схема работы компьютерных вирусов?

1. заражение - размножение - атака 
1. размножение - заражение - атака 
1. атака - размножение - заражение
1. размножение - заражение

А10. В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются…?

1) гарнитура, размер, начертание
2) отступ, интервал, выравнивание
3) поля, ориентация, колонтитулы
4) стиль, шаблон


А11. В текстовом редакторе при задании параметров абзаца устанавливаются…?

1) гарнитура, размер, начертание
2) отступ, интервал, выравнивание
3) поля, ориентация, колонтитулы
4) стиль, шаблон


А12. В редакторе MS Word отсутствуют списки?

1) Нумерованные
2) Многоколоночные
3) Многоуровневые
4) Маркированные


А13. Электронная таблица - это:
1) прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде таблицы данных
2) прикладная программа для обработки кодовых таблиц
3) устройство ПК, управляющее его ресурсами в процессе обработки данных в табличной форме
4) системная программа, управляющая ресурсами ПК при обработке таблиц

А14. Строки электронной таблицы:
1) именуются пользователями произвольным образом
2) обозначаются буквами русского алфавита
3) обозначаются буквами латинского алфавита
4) нумеруются

А15. Для пользователя ячейка электронной таблицы идентифицируются:
1) путем последовательного указания имени столбца и номера строки, на пересечении которых располагается ячейка
2) адресом машинного слова оперативной памяти, отведенного под ячейку
3) специальным кодовым словом
4) именем, произвольно задаваемым пользователем

А16. PowerPoint – это…
1. анимация.
1. программа, предназначенная для подготовки презентаций и слайд-фильмов.
1. программа, предназначенная для создания таблиц и графиков.
1. текстовый редактор

А17. Слайд - это ...

1. символ презентации.
1. основной элемент презентации.
1. абзац презентации.



А18. Можно ли цвет фона изменить для каждого слайда?

1. Да 
1. Нет
1. Никогда 


А19. Консультант Плюс – это …
1. Компьютерная справочно-правовая система по законодательству России
1. Антивирусная программа
1. Программа, предназначенная для поиска информации на компьютере
1. Справка, помощь
А20. В СПС «Консультант плюс» входит:
1. Нормативно-правовые акты
1. База данных вирусов
1. Таблицы, графики
1. Информация о пользователях

А21. Для каких целей используется режим запуска системы Конфигуратор?
1. Для разработки прикладного решения
1. Для модификации прикладного решения
1. Для разработки, модификации и администрирования прикладного решения
1. Для ввода данных в информационную базу, формирования отчетов, печати документов

А22. Какие обязательные (стандартные) реквизиты есть у всех справочников в системе 1С?

1. Имя
1. Код
1. Код и Имя
1. Код и Наименование
1. Все перечисленные выше


А23. В каком режиме запуска системы следует добавлять новый контакт
 (Сидоров Алексей Иванович) в наш справочник Контакты?

1. Конфигуратор
1. 1С:Предприятие


А24. Сколько информационных баз может быть с одной и той же конфигурацией?
1. Только одна
1. Только две (рабочая и демонстрационная)
1. Неограниченно
1. Определяется комплектом поставки прикладного решения
1. Определяется в настройках конфигурации

А25. Какие виды иерархии существуют в системе 1С:Предприятие 8?
1. Иерархия групп
1. Иерархия элементов
1. Иерархия групп и элементов
1. Верны ответы 1 и 3
1. Верны ответы 2 и 3

Часть II
В1. Установить соответствие Word
	1. Ставится курсор
	1. Одиночное нажатие ЛКМ

	1. Выделяется слово
	1. Двойное нажатие ЛКМ

	1. Выделяется предложение
	1. Тройное нажатие ЛКМ



В2. Установить соответствие Excel
	1. математическая
	1. МАКС

	
	1. МИН

	1. статистическая
	1. СУММ

	
	1. ЧАСТНОЕ



В3. Установить соответствие Word
	1. Одиночное нажатие ПКМ
	1. открывается меню

	1. Одиночное нажатие колесика
	1. включается прокрутка документа



В4. Установить соответствие Excel
	1. математическая
	1. ПРОИЗВЕД

	
	1. МИН

	1. статистическая
	1. СУММ

	
	1. СРЗНАЧ



В5. Установить соответствие Программное обеспечение
	1. Системное ПО
	1. MS Word

	1. Прикладное ПО
	1. WinRar

	1. Инструментальное ПО
	1. Pascal




Часть III
С1.	Сколько листов устанавливается по умолчанию при открытии электронной таблицы.
Запишите число:
___________________________

С2.	Знак "$" является ... ссылкой на ячейку

Запишите ответ:
___________________________

Матрица ответов
Номера заданий типа А с выбором ответа из предложенных вариантов
	Номера вариантов ответа

	А1
	А2
	А3
	А4
	А5
	А6
	А7
	А8
	А9
	А10
	А11
	А12
	А13
	А14
	А15
	А16
	А17
	А18
	А19
	А20
	А21
	А22
	А23
	А24
	А25

	1 вариант

	3
	3
	1
	1
	2
	4
	3
	3
	2
	2
	2
	1
	1
	4
	1
	2
	2
	1
	1
	1
	3
	4
	2
	3
	5



Результаты выполнения заданий типа В с ответом в краткой форме
	В1
	а – 1, б – 2, в – 3

	В2
	а – 3,4  б – 1,2

	В3
	а – 1, б – 2

	В4
	а – 1,3  б – 2,4

	В5
	а – 2, б – 1, в – 3



Результаты выполнения заданий типа С
	С1
	3

	С2
	абсолютной


























КОНТРОЛЬНЫЕ ЗАДАНИЯ
Вариант 2.
Часть I
А1. Укажите устройства, не являющиеся устройствами вывода информации:

1. Сканер
1. Монитор
1. Принтер
1. Плоттер


А2. Компьютер - это (выберите полное правильное определение): 
1. устройство для обработки аналоговых сигналов
1. устройство для работы с текстами
1. многофункциональное электронное устройство для работы с информацией
1. электронно-вычислительное устройство для обработки чисел
1. устройство для хранения информации любого вида

А3. Укажите наиболее полный перечень основных элементов ПК:
1. устройства ввода/вывода, системный блок
1. сканер, мышь, монитор, принтер
1. микропроцессор, сопроцессор, монитор
1. монитор, винчестер, принтер
1. АЛУ, УУ, сопроцессор

А4. В прикладное программное обеспечение входит:

1) Системное
2) Базовое
3) Программы общего назначения
4) Сервисное


А5. Архивирование данных входит в ...

1) Базовое ПО
2) Сервисное ПО
3) Прикладное ПО
4) Программирование


А6. В системное программное обеспечение входит ...
1) Операционная система
2) Архивирование данных
3) Табличный процессор
4) Текстовый редактор

А7. Что такое компьютерный вирус? 
1. Прикладная программа. 
1. Программа для работы с текстом. 
1. Программы, которые могут "размножаться" и скрытно внедрять свои копии в файлы, загрузочные секторы дисков и документы. 
1. База данных.

А8. На чем основано действие антивирусной программы? 
1. На ожидании начала вирусной атаки. 
1. На сравнение программных кодов с известными вирусами. 
1. На удалении зараженных файлов.

А9. Какова схема работы компьютерных вирусов?

1. заражение - размножение - атака 
1. размножение - заражение - атака 
1. атака - размножение - заражение
1. размножение - заражение


А10. В текстовом редакторе при задании параметров шрифта устанавливаются…?

1) гарнитура, размер, начертание
2) отступ, интервал, выравнивание
3) поля, ориентация, колонтитулы
4) стиль, шаблон


А11. В текстовом редакторе при задании параметров стиля устанавливаются…?

1) гарнитура, размер, начертание
2) отступ, интервал, выравнивание
3) поля, ориентация, колонтитулы
4) стиль, шаблон


А12. В редакторе MS Word отсутствуют списки?

1) Нумерованные
2) Многоколоночные
3) Многоуровневые
4) Маркированные


А13. Электронная таблица - это:
1) прикладная программа для обработки кодовых таблиц
2) системная программа, управляющая ресурсами ПК при обработке таблиц
3) прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде таблицы данных
4) устройство ПК, управляющее его ресурсами в процессе обработки данных в табличной форме

А14. Столбцы электронной таблицы:
1) именуются пользователями произвольным образом
2) обозначаются буквами русского алфавита
3) обозначаются буквами латинского алфавита
4) нумеруются

А15. Для пользователя ячейка электронной таблицы идентифицируются:
1) специальным кодовым словом
2) именем, произвольно задаваемым пользователем
3) адресом машинного слова оперативной памяти, отведенного под ячейку
4) путем последовательного указания имени столбца и номера строки, на пересечении которых располагается ячейка

А16. PowerPoint – это…
1. программа, предназначенная для подготовки презентаций и слайд-фильмов.
1. табличный процессор
1. анимация, картинка
1. программа, предназначенная для создания таблиц и графиков.

А17. В PowerPoint нельзя вставить:

1. видео.
1. музыку
1. картинку
1. сайт

А18. Можно ли цвет щрифта изменить для каждого слайда?
1. Да 
1. Нет
1. Никогда 

А19. Консультант Плюс – это …
1. справочно-правовая система 
1. СУБД
1. Текстовый редактор
1. Табличный процессор
А20. В СПС «Консультант плюс» входит:
1. Информация о пользователях
1. База данных вирусов
1. Таблицы, графики
1. Нормативно-правовые акты

А21. Для каких целей используется режим запуска системы Конфигуратор?
1. Для разработки информационной базы
1. Для модификации прикладного решения
1. Для разработки, модификации и администрирования прикладного решения
1. Для ввода данных в информационную базу, формирования отчетов

А22. Какие обязательные (стандартные) реквизиты есть у всех справочников в системе 1С?
1. Имя
1. Код и Имя
1. Код и Наименование
1. Все перечисленные выше

А23. В каком режиме запуска системы следует добавлять новый контак в справочник Контакты?
1. Конфигуратор
1. 1С:Предприятие

А24. Сколько информационных баз может быть с одной и той же конфигурацией?
1. Только одна
1. Только две 
1. Неограниченно
1. Определяется в настройках конфигурации

А25. Какие виды иерархии существуют в системе 1С:Предприятие 8?
1. Иерархия групп
1. Иерархия элементов
1. Иерархия групп и элементов
1. Верны ответы 1 и 3
1. Верны ответы 2 и 3

Часть II
В1. Установить соответствие Программное обеспечение
	1. Системное ПО
	1. MS Excel

	1. Прикладное ПО
	1. WinZip

	1. Инструментальное ПО
	1. Delpfi



В2. Установить соответствие Word
	1. Ставится курсор
	1. Одиночное нажатие ЛКМ

	1. Выделяется слово
	1. Двойное нажатие ЛКМ

	1. Выделяется предложение
	1. Тройное нажатие ЛКМ



В3. Установить соответствие Word
	1. Одиночное нажатие ПКМ
	1. открывается меню

	1. Одиночное нажатие колесика
	1. включается прокрутка документа



В4. Установить соответствие Excel
	1. математическая
	1. МАКС

	
	1. МИН

	1. статистическая
	1. СУММ

	
	1. ЧАСТНОЕ



В5. Установить соответствие Excel
	1. математическая
	1. ПРОИЗВЕД

	
	1. МИН

	1. статистическая
	1. СУММ

	
	1. СРЗНАЧ





Часть III
С1.	Указание адреса ячейки в формуле называется...
Запишите ответ:
___________________________

С2.	С него начинается любая формула

Запишите ответ:
___________________________

Матрица ответов
Номера заданий типа А с выбором ответа из предложенных вариантов
	Номера вариантов ответа

	А1
	А2
	А3
	А4
	А5
	А6
	А7
	А8
	А9
	А10
	А11
	А12
	А13
	А14
	А15
	А16
	А17
	А18
	А19
	А20
	А21
	А22
	А23
	А24
	А25

	2 вариант

	1
	3
	1
	3
	2
	1
	3
	3
	1
	1
	4
	4
	3
	3
	4
	1
	4
	1
	1
	4
	3
	3
	2
	3
	4



Результаты выполнения заданий типа В с ответом в краткой форме
	В1
	а – 2, б – 1, в – 3

	В2
	а – 1  б – 2, в – 3

	В3
	а – 1, б – 2

	В4
	а – 3,4  б – 1,2

	В5
	а – 1,3, б – 2,4



Результаты выполнения заданий типа С
	С1
	ссылкой

	С2
	=, равно
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