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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273‑ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); Федеральным законом от 06 марта 2006 г. «О противодействии терроризму» № 35-Ф3 (с изменениями и дополнениями), Трудовым кодексом Российской Федерации; Уставом ГАПОУ СО «Красноуфимский аграрный колледж»; Правилами внутреннего распорядка колледжа для обучающихся.
1.2. Дежурство по колледжу организуется с целью обеспечения безопасности жизнедеятельности педагогического коллектива и обучающихся, сохранения имущества колледжа, соблюдения санитарных и противопожарных норм и направлено на соблюдение порядка и организованности в колледже.
1.3. Дежурство является составной частью учебно‑воспитательного процесса и способствует развитию у обучающихся ответственности, дисциплинированности и навыков самоуправления.
2. Лица, осуществляющие дежурство
2.1. К дежурству привлекаются:
дежурный администратор (из числа администрации колледжа), который является старшим должностным лицом в период дежурства (после директора);
дежурная группа обучающихся (1–5 курсы) во главе с классным руководителем.
2.2. График дежурства административного персонала составляется заведующим хозяйством или техником и утверждается приказом директора.
2.3. Дежурная учебная группа определяется еженедельно на совещании при заместителе директора по учебной работе с учётом занятости классных руководителей, в соответствии с учебным графиком. Для взаимодействия с дежурной группой, контроля за осуществлением ею дежурства привлекается классный руководитель данной группы. 
2.3. Продолжительность дежурства для административного персонала составляет 1 рабочий день; для учебной группы — 1 календарная неделя.
3. Обязанности и права лиц, осуществляющих дежурство
3.1. Дежурный администратор при осуществлении дежурства:
контролирует ход дежурства и соблюдение правопорядка на территории колледжа, координирует деятельность дежурной группы;
организует регулярный обход и осмотр коридоров колледжа на предмет бесхозных и подозрительных предметов;
организует оперативное решение текущих вопросов, касающихся соблюдения порядка на территории и в зданиях колледжа, пропускного и внутриобъектового режима;
при возникновении чрезвычайных ситуаций, немедленно информирует экстренные службы, взаимодействует с ними,  руководит эвакуацией;
докладывает директору о результатах дежурства.
3.2. При осуществлении дежурства дежурный администратор имеет право:
отдавать обязательные распоряжения всем участникам образовательного процесса в рамках своих полномочий;
запрашивать помощь у охраны, административно‑хозяйственной службы;
вносить предложения по улучшению организации дежурства.
3.3. Дежурная группа при осуществлении дежурства обязана:
выполнять поручения дежурного администратора, своего классного руководителя, охранника и иных работников, в чье распоряжение они поступают во время дежурства;
поддерживать чистоту и порядок на закреплённых постах (в том числе вынос мусора на мусорку);
контролировать соблюдение правил поведения обучающимися;
информировать дежурного администратора (лично, либо через классного руководителя) о выявленных нарушениях и иных нестандартных ситуациях;
оказывать помощь при проведении массовых мероприятий;
совершать регулярный (каждый час) осмотр коридоров  на предмет наличия бесхозных и подозрительных предметов (при их обнаружении: не прикасаться к данному предмету, организовать оцепление, не использовать мобильные телефоны или средства радиосвязи рядом с предметом, немедленно сообщить дежурному администратору или классному руководителю).
3.4. При осуществлении дежурства дежурная группа вправе:
делать корректные замечания обучающимся, нарушающим порядок и спокойствие в помещениях и на территории колледжа (в рамках своих полномочий);
обращаться за помощью к классному руководителю или администратору.
3.5. При осуществлении дежурства классный руководитель дежурной группы: совместно с активом группы распределяет дежурных по постам
инструктирует дежурную группу перед началом дежурства;
координирует работу дежурной группы, контролирует их нахождение на постах;
помогает дежурной группе при их взаимодействии с третьими лицами;
немедленно информирует дежурного администратора о выявленных нарушениях или иных нестандартных ситуациях; 
вправе требовать от обучающихся соблюдения Правил внутреннего распорядка;
 ходатайствует о поощрении добросовестных дежурных.

4. Дежурные посты:
4.1. Гардероб: 2 студента дежурной группы. Задачи дежурных: контроль порядка при сдаче/получении одежды, помощь гардеробщику. 
4.2. Столовая: 2 студента дежурной группы во время перерывов. Задачи дежурных: поддержание порядка, контроль соблюдения правил поведения, помощь работникам столовой.
4.3. Этажи учебного корпуса: по 1–2 студента на этаж (в зависимости от нагрузки). Задачи дежурных: контроль дисциплины во время перемен, предотвращение порчи имущества, обеспечение чистоты, проверка на предмет наличия бесхозных и подозрительных предметов. 
4.4. Вестибюль: 1 студент дежурной группы + дежурный администратор (утром, далее – при необходимости). Задачи дежурных: помощь сотрудникам охраны в контроле входа/выхода (при необходимости), проверка пропусков (при необходимости), информирование посетителей.
4.5. Дополнительные посты (при необходимости):
спортивные залы;
актовый зал;
библиотека;
общежитие;
иная территория колледжа. 
4.6. Дежурные заступают на дежурство в гардероб в 8 ч 15 мин. Обучающиеся осуществляют дежурство в гардеробе только во время перемен. Дежурный приходит в гардероб за 5 минут до звонка с урока. После звонка на урок дежурные из гардероба должны сразу идти на занятия.   
Дежурные по столовой заступают на дежурство за 5 минут до начала обеденного перерыва и заканчивают дежурство через 15 минут после окончания обеденного перерыва. 

5. Ответственность за некачественное несение дежурства
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей участники дежурства могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством (для работников), с Правилами внутреннего распорядка (для обучающихся).
